UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HA TINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 52 /QDP-UBND Ha Tinh, ngay 08 thango! ndam 2024
QUYET PINH

Vé viéc cdng bé Danh muc va Quy trinh ndi b thii tuc hanh chinh
méi ban hanh va sira doi, bo sung thugc tham quyen quan ly cia nganh
Lao dong - Thwong binh va Xa hgi ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Lugdt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015; Ludt sira
doi, bé sung mét sé diéu cua Lugt Té chiec Chinh pha va Ludt Té chize chinh
quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can ciz Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08/6/2010 cuia Chinh phu vé
kiém soat thi tuc hanh chinh; Ngh;j dinh s¢ 92/2017/NP-CP ngay 07/8/2017 cua
Chinh phu vé sita déi, bé sung mét s¢ diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
kiém soat thu tuc hanh chinh;

Can ciz Nghi dinh s¢ 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cuia Chinh phu vé
thirc hién co ché mét ciza, mét cira lién thdng trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Ngh; dinh sé 107/2021/NP-CP ngay 06/12/2021 cia Chinh phui sita doi,
bé sung mét sé diéu cua Nghj dinh sé 61/2018/ND-CP;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 cua Bé truong,
Chu nhiém Van phong Chinh phi huoéng ddn vé nghiép vu kiém soét thi tuc hanh
chinh;

Can cir Théng tw sé6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cua B¢ trwong,
Chui nhiém Van phong Chinh phii huréng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Ngh;
dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phai vé thuc hién co ché mét
cira, mét cira lién théng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua S¢ Lao déng - Thuwong binh va Xa hol tai Van ban So
77/SLDTBXH-VP ngay 11/12/2023 va y kién cua So Khoa hoc va Cong nghé vé
Quy trinh ngi bg thu tuc hanh chinh tai Van ban s6 1861/SKHCN-7CP ngay
08/12/2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh ndy Danh muc va Quy trinh ndi bo
01 (mot) tha tuc hanh chinh mai ban hanh va 07 (bay) tha tuc hanh chinh dugc
stra di, bo sung (bao gom 06 (sau) thi tuc hanh chinh cdp tinh va 01 (mét) thu
tuc hanh chinh lién thong) thudc tham quyén quan Iy cia nganh Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi ap dung trén dia ban tinh Ha Tinh.
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Piéu 2. Giao So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chu tri, phdi hop voi
Van phong UBND tinh (Trung tdm Céng béo - Tin hoc) va cac co quan, don vi
lién quan can cr Quyet dinh nay, trong thoi han 05 ngay lam viéc xay dung quy
trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh trén Hé thdng théng tin giai quyét thu
tuc hanh chinh tinh Ha Tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngdy ban hanh; thay thé Danh
muc va Quy trinh ndi b cac thu tuc hanh chinh: ¢6 sé thir tw 2 muc 111 phan |
linh vie An toan lao dong tai Quyét dinh s 3310/QD-UBND ngay 07/10/2019;
sb thir tu 1 (tiéu muc 1) thuoc muc 1 va so tha tu 1, 2, 3, 4 (tiéu muc 1) thude
muc 2 phan I Linh vuc Viéc 1am tai Quyét dinh s 3113/QD-UBND ngay
08/9/2021 va s6 tht tu 1 (tiéu muc 11) thuoc muc | phan | Linh vuc Bao trg x&
hoi tai Quyét dinh sé 2109/QD-UBND ngay 05/9/2023 cua Uy ban nhan dan
tinh.

Piéu 4. Chanh Vian phong UBND tinh; Giam déc cac S&; Thu truong céc
ban, nganh cép tinh; Giam déc: Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh, Trung
tam Cong béo - Tin hoc tinh; Chu tich UBND cac huyén, thanh phd, thi x3; Chu
tich cac xa, phuong, thi trAn va cac td chirc, cd nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: KT CHU TICH
- Nhu Diéu 4; HO-6HU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC, VPCP; &
- Chu tich, cac PCT UBND tinh;
- Cac PCVP UBND tinh;

- Trung tdm PV HCC tinh;

- Trung tdm CB-TH tinh;

- Luu: VT, NC,. oA

—_—




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc

UY BAN NHAN DAN
TINH HA TINH

DANH MUC VA QUY TRINH NOQI BO THU TUC HANH CHINH MGI1 BAN HANH VA SUA PO,
BO SUNG THUQC THAM QUYEN QUAN LY CUA NGANH LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
AP DUNG TREN PIA BAN TINH HA TiNH
(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé /OD-UBND ngay /12023 cua Chu tich UBND tinh)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH MG1 BAN HANH (Linh vuc Viéc 1am)

T Tén thi tuc Ky hiéu Thoi han Pia diém Phi, Ciin ci phip Iy
hanh chinh quy trinh gidi quyét thye hign I¢ phi Y
- Trudng hop dé | Trung tam - B6 luat Lao dong nam 2019;
nghi tuyén tir 500 | Phuc vu hanh - Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay
ngudi lao ddng | chinh cbng tinh 30/12/2020 cua Chinh phu quy dinh vé
Viét Nam tr¢ 1én: | HA Tinh (sb ngudi lao dong nudc ngoai lam vige tai
Dé nghi tuyén ngudi Tbi da 02 thang ké | 02A,  duong Viét Nam va tuyén dung, quan 1y ngudi
lao dong Viét Nam tir ngdy nhan du hd | Nguyén  Chi lao dong Viét Nam lam viéc cho t6 chir,
vao cac vi tri cong so hop 1¢. Thanh, thanh ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam;

1 |viéc du kién tuyén | QT.VL.16 |- Truong hop dé|phé Ha Tinh,| Khong |- Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP ngay
ngudi  lao  dong nghi tuyén tir 100 | tinh Ha Tinh) 18/9/2023 cua Chinh phu sira d6i, bd
nudc ngoai cua nha dén dudi 500 nguoi | - Hé  thdng sung mot sO diéu coa Nghi dinh so
thau. lao dong  Viét | thong tin gidi 152/2020/ND-CP;

Nam: Té6i da 01 | quyét thu tuc - Quyét dinh s6 1560/QD-LDTBXH ngay
thang ké tir ngdy | hanh chinh tinh 17/10/2023 cua B9 truong Bo Lao dong -
nhan da hd so hop | Ha Tinh: Thuong binh va X hoi vé viéc cong bd
1é. http://dichvuco tht tuc hanh chinh duoc sira d6i, bd sung
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- Truong hop dé
nghi tuyén tir dudi
100 nguoi lao dong
Viét Nam: Téi da
15 ngay ké tir ngay
nhan du hd so hop
1¢.

ng.hatinh.gov.v

n

tai Nghi dinh s6 70/2023/ND-CP.

I1. DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG

1. Danh muc thi tuc hanh chinh cép tinh

Tén thu tuc Ky hi¢u Thoi han Dia diém Y S vy
T hanh chinh quytrinh |  gidi quyét | thuchign | b 1¢phi Can cir phap ly
I | Linh vue Viéc lam
Trung tam - B6 luat Lao dong nam 2019;
Phuc  wu - Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP ngay
hanh chinh 30/12/2020 cta Chinh phu quy dinh
cong  tinh | Lé phi: vé ngudi lao dong nuéc ngoai lam
Ha Tinh (sé | - Néu nop hd | viée tai Viét Nam va tuyén dung, quan
Cép giky phép lao . 02A, ~du’c‘)’nq SO truC t?é'p Iy nguoi lao dong Viét Nam lam .Vié(%
dong cho ngudi lao 05 ngay lam viéc | Nguyen Chi | hodc qua dich | cho t0 chue, ca nhan nudc ngoai tai
1 : QT.VL.07 | ké tir ngay nhan | Thanh, vu buu chinh: | Viét Nam;

dong nudc ngoai lam

viéc tai Viét Nam.

du ho so hop 18

thanh  phd
Ha Tinh,
tinh Ha
Tinh)

- Hé théng
théng tin
gidi  quyét

480.000 dong.
- Néu nop ho
so truc tuyén:
240.000 dong

- Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP ngay
18/9/2023 ciia Chinh phu sira doi, bd
sung mot s6 diéu cua Nghi dinh )
152/2020/ND-CP;

- Thong tu s6 85/2019/TT-BTC ngay
29/11/2019 cioa Bo truong Bo Tai
chinh huéng dan vé phi va 18 phi
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thua tuc hanh
chinh  tinh
Ha Tinh:
http://dichvu
cong.hatinh.
gov.vn

thuoc tham quyén quyét dinh cua
HDND tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong;

- Thong tu s6 106/2021/TT-BTC ngay
26/11/2021 cua B¢ truong Bo Tai
chinh stra doi, bo sung mat s6 diéu
ctia Thong tu s6 85/2019/TT-BTC;

- Nghi quyét s6 253/2020/NQ-HPND
ngdy 08/12/2020 cua Hoi dong nhan
dan tinh quy dinh vé murc thu, mién,
giam, thu, ndp, quan 1y va str dung cac
khoan phi, 1€ phi trén dia ban tinh Ha
Tinh;

- Nghi quyét s6 52/2021/NQ-HPND
ngdy 16/12/2021 cua Hoi dong nhan
dan tinh sira d6i, bd sung mot sb diéu
cia Nghi quyét sb 253/2020/NQ-
HDND;

- Nghi quyét s6 101/2023/NQ-HPND
ngdy 14/07/2023 cua HDND tinh vé
sira d6i, bd sung mot sd khoan phi, 16
phi trén dia ban tinh Ha Tinh;

- Quyét dinh s6 1560/QD-LDTBXH
ngay 17/10/2023 cia B§ truong B
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé
viéc cong b6 tht tuc hanh chinh duogc
sta dbi, bo sung tai Nghi dinh )
70/2023/ND-CP.

Cap lai gidy phép lao
dong cho nguodi lao
dong nudc ngoai lam

QT.VL.08

03 ngay lam viée
ké tir ngay nhén
dt ho so hop 1€

Nhu trén

Lé phi:

- Néu nop hé

so  truc

tiep

Nhu trén




viéc tal Viét Nam.

hoac qua dich
vu buu chinh:
360.000 ddng.
- Néu nop hd
SO truc tuyén:

180.000 dong
Xé4c nhan nguoi lao NPT
dong nudc  ngoai 05 ngay lam viee A
3 i A va oz | QT.VL.09 |ké tir ngay nhan | Nhu trén Khdng Nhu trén
khong thuoc di¢n cap . 1A A
2 , R dt ho so hop 1¢
giay phép lao dong.
Bao cao giai trinh nhu N
cau, thay d6i nhu cau 10 ngay lam viée A
4 . . QT.VL.10 | ké tr ngay nhan | Nhu trén Khong Nhu trén
st dung nguoi lao . 1A n
A . - da ho so hop 1€
dong nudc ngoai.
L¢ phi: ‘
- Néu nop ho
) iy , so  truc tiep
géi hagh(g;la}rll ph;ip }Zg 05 ngay lam vige hoac qua dich
5 one o nsuol QT.VL.15 | ké tor ngdy nhan | Nhutrén |vu buu chinh: Nhu trén
dong nudc ngoai lam . 1A A A
T da ho so hop 1€ 360.000 dong.
vige tar Viet Nam. X R A
- Néu nop ho
so tryC tuyen:
180.000 dong
Il | Linh vwe An toan v¢ sinh lao dong
Khai bao voi S¢ Lao Trung tam - Luat An toz‘m,vé sinh lao dong 2015;
dong - Thuong binh va 05 neav ké Phuc vu - Nghi dinh s6 44/2016/ND-CP ngay
, | Xahoi dia phuong khi | QT.ATVS | . Iglh-‘gn i s | hanh - chinh Khon 15/5/2016 ctia Chinh ph quy dinh chi
dua vao sit dung cac | LD.02 Sgﬁ’ h 1% cong  tinh g tiét mot s6 diéu ctia Ludt An toan, vé
loai may, thiét bi, vat op ¢ Ha Tinh (so sinh lao dong v€ hoat dong ki,ém dinh
tu c6 yéu cau nghiém 02A, duong ky thudt an toan lao dong, huan luy¢n
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ngat v€ an toan lao
dong

Nguyén Chi
Thanh,
thanh  phé
Ha Tinh,
tinh Ha
Tinh)

- Hé théng
thong tin
giai  quyét
tha tuc hanh
chinh  tinh
Ha Tinh:
http://dichvu
cong.hatinh.
gov.vn

- Cong dich
vu cong
quéc  gia:

http://dichvu

an toan, vé sinh lao dong va quan trac
moi truong lao dong;

- Nghi dinh sé 04/2023/ND-CP ngay
13/02/2023 ctia Chinh phu ban hanh
Nghi dinh sta d6i, b6 sung mot sb
diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén
diéu kién dau tu kinh doanh va thi tuc
hanh chinh thudc pham vi quan 1y nha
nudc cua B§ Lao dong - TBXH,

- Thong tu s6 16/2017/TT-BLDTBXH
ngay 08/6/2017 cua Bo truéng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi quy
dinh chi tiét mot sd noi dung vé hoat
dong kiém dinh k¥ thuét an toan lao
dong 601 vo1 may, thlet bi, vat tu co
yéu ciu nghiém ngit vé an toan lao
dong;

- Quyét dinh s6 1549/QD-LDTBXH
ngay 17/10/2023 cua B§ truong Bo

cong.gov.vn Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé
vige cong bd thi tuc hanh chinh duogc
sira  d6i, bd sung tai ND sb
70/2023/ND-CP.
2.2. Danh muc tha tuc hanh chinh lién théng
Tén thi tuc Ky hiéu Thoi han Pia diém A C
T hanh chinh quy trinh giai quyét thue hién Phi, I¢ phi Can cir phap Iy

Linh vyc Béo tro xa hgi (01 TTHC)



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/
http://dichvucong.gov.vn/

Thuc hién diéu chinh,
thoi huong trg cip xa
hoi hang thang, hd tro
kinh phi cham soéc,
nuéi  dudng  hang
thang.

QT.BTXH.
LT.02

22 ngay lam viée
ké tir ngay nhan
du ho so hop 1€

B phan tiép
nhan va tra
két qua cua
UBND cép
xa

- Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
15/3/2021 cia Chinh pht quy dinh chinh
sach trg giup xa hoi ddi v6i dbi twong
bao tro xa hoi;

- Nghi dinh s 104/2022/ND-CP ngay
21/12/2022 cta Chinh phu sta ddi, bd
sung mot s6 diéu cua cac nghi dinh lién
quan dén viéc nop, xuét trinh s6 ho khau,
s6 tam tr giéy khi thuc hién tha tuc hanh
chinh, cung cép dich vu cong;

- Quyét dinh s 292/Qb- BLDTBXH
ngay 16/3/2023 cia Bo truéng B Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi vé viéc
cong bd cac TTHC stra ddi, bd sung linh
vuc Bdo trg xa héi thudc pham vi chuc
nang quan ly nha nudc cia B§ Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi.



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-20-2021-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-doi-voi-doi-tuong-bao-tro-xa-hoi-467723.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/van-hoa-xa-hoi/nghi-dinh-20-2021-nd-cp-chinh-sach-tro-giup-xa-hoi-doi-voi-doi-tuong-bao-tro-xa-hoi-467723.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-104-2022-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-nop-xuat-trinh-so-ho-khau-thuc-hien-thu-tuc-hanh-chinh-544177.aspx
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PHAN I1. NQI DUNG QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH
A. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH

(Linh vuc Viéc lam)

1. Pé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc dw

kién tuyén ngudi lao ddng nwéc ngoai cia nha thau

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.VL.16
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thwe hién TTHC:
Nha thau c6 trach nhiém ké khai sd lugng, trinh dJ, nang luc chuyén mon,
kinh nghiém ctia ngudi lao dong nudc ngoai can tuyén dé thyc hién goi thau
tai Viét Nam va dé nghi tuyén nguodi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong
viéc du kién tuyén nguoi lao dong nudc ngoai voi S¢ Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi noi nha thau thyc hién gbi thau.
2.2 | Cach thirc thue hién TTHC
- Thuc hién truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh;
- Qua dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
X a 5 Ban | Ban
2.3 | Thanh phan ho so, b om: .
anh phan ho so, bao gom chinh | sao
Vin ban dé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao cac vi
tri cong viée du kién tuyén ngudi lao dong nudce ngoai theo
- | miu BM.VL.16.01 hodc Vin ban dé nghi diéu chinh, b | X
sung nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai theo mau
BM.VL.16.02.
2.4 | S6 lrgng ho so: 01 bo.
Thoi han giai quyét:
- Trudng hop dé nghi tuyén tir 500 ngudi lao dong Viét Nam tré 1én: Téi da
02 thang ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
2.5 |- Truong hop dé nghi tuyén tir 100 dén dudi 500 ngudi lao dong Viét Nam:

Téi da 01 thang ké tir ngay nhan du hd so hop 1.
- Trudng hop dé nghi tuyén tir duéi 100 nguoi lao dong Viét Nam: Thi da
15 ngay ké tir ngdy nhan du hd so hop 1é.



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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Pia diém tiép nhin ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh;

26 1. Heé théng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thue hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
Co quan c6 thAim quyén quyét dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi.
2.7 3 A
Co quan dwoc uy quyen: Khong.
Co quan phéi hop: Co quan, t6 chic ¢ dia phuong hodc ¢ dia phuong
Khac.
28 })(f)i tuwgng thuc hién TTHC: Nguoi st dung lao dong nudc ngoai 1a nha
| thau.
Két qua giai quyét TTHC: Vin ban vé viéc nha thau dugc tuyén nguoi lao
29 dong nudc ngoai vao cac vi tri cong viéc khong tuyén duge nguoi lao d‘(f)ng
Vi¢t Nam hodc Van ban trd 161 néu rd 1y do hodc Van ban thong bao ho so
khong du diéu kién giai quyét.
2.10 | Quy trinh xi¥ ly cong viéc:
T Trinh ty Trich Thoi gian Bieu maﬁu/Ket
nhi¢m qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhdn ho so truc tiép tir
td chirc/ca nhan hoac qua dich
vu buu chinh cong ich hoac
qua Hé théng thong tin giai
quyét thi tyc hanh chinh cta
tinh: T6
http://dichvucong.hatinh.gov.v | chac/ca . Mau s6 01, 02, 03
. ., | Gi0 hanh L, Y
Bl |n. q nhan; Can chinh (néu co), 06 va ho
2. Cong chirc TN&TKQ ki€ém bo so theo muc 2.3.
tra hd so: TN&TKQ
- Néu hd so day du, hop 18 thi
lam thd tyc tiép nhan hd so,
hen tra két qua cho t6 chirc, ca
nhan va yéu cau nop phi, 1¢
phi cho Trung tim (néu cd).
- Néu hd so chua diy du hodc



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

khong hop 18 thi huéng dan bo
sung, hoan thi¢n hd so. Néu
khong bd sung, hoan thién
duogc thi tir chéi tiép nhan hd
SO.

Chuyén hd so vé phong Lao | Can  bd
dong - Viéc lam (LD-VL) | TN&TKQ
B2 thuoc S6 Lao dong - Thuong | /Buu dién; 0.5 nad Mau 01, 05 va ho
binh va X& hoi, dong thoi|Lanh dao| 9| 5o kém theo.
chuyén qua phan mém cho | phong
phong dé xur 1y. LDb-VL
. . Lanh d x .
Duyé¢t hd so va chuyén cho afl a0 . Mau 01, 05 va ho
B3 chuyén vién xu 1y. phong 0.5 ngay so kém theo.
Lb-VL
Tham dinh ho so:
- Truong hop hd so du diéu My 05 Van bin
kién: Tham muu S& ban hanh a3 ngh; che o
Vin ban dé nghi cac co quan, dan. t 6’ chire clia
t6 chic cta dia phuong gidi gia ;)hu’ong i
thi€u, cung ung hodc Van ban t};iéu cung img
phéi hop co quan, t6 chirc & | Chuyén hoéc’ Vin  ban
dia phuong khac gidi thiéu, | vién dugc Z.

, .. . o . L phoi hop co quan,
cung ung nguoi lao dong Viét | giao xur ly & chie & dia
Nam cho nha thiu (kém hd | hd so; C g

P X N phuong khéac gidi
s0), chuyén cic co quan, t0 | Lanh dao . n i

B4 AR B R 04 ngay |thiéu, cung ung
chuc cua dia phuong hodc co | phong . .

. ] nguoi lao dong
quan, t0 chuc ¢ dia phuong| LD-VL; Viét Nam cho nha
khac. ‘ Lanh dgo thiu (kém hd s0).
- Truong hop hod so khong du | SO; Van Hodc miu 05. 06:
diéu kién: Tham muu SO ban thu Vﬁl:l ban tl,léng,
hanh Vin ban thong bao hd so L )

N o LS P bdao ho so khong
khong du di€u kién giai quyét du didu kién giai
(kém hd so), chuyén Trung quyét (kéﬁl "
tam Phuc vu hanh chinh cong s0)
tinh dé tra cho td chirc, ca '
nhan theo budc B10.

BS Céc co quan, to chic duge dé | Co quan, Van ban khong
nghi/phdi hop giéi thiéu, cung | t chirc gidi thiéu, cung
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mg ngudi lao dong Viét Nam | duogcdé | - Truong |ung nguoi lao
xem x&t, tra 101: nghi hop tuyén dong Viét Nam
- Truong hop khong gidi thiéu, tr 500 | hodac Van ban
cung ung duoc ngudi lao dong nguoi tré | gioi thiéu, cung
Viét Nam: Ban hanh Vin ban |én: 49 | ung nguoi lao
tra 101 khong gidi thiéu, cung ngay. dong Viét Nam
rng nguoi lao dong Vit Nam, - Truong | (kém danh sach).
giri S6 Lao dong - Thuong hop tuyén
binh va Xa hoi. tir 100 dén
- Truong hop gidi thiéu, cung dudi 500
g nguoi lao dong Viét Nam: nguoi: 19
Ban hanh Vin ban gi6i thiéu, ngay.
cung ung nguoi lao dong Viét - Trudong
Nam (kém danh sach), gti dén hop tuyén
S¢ Lao dong - TBXH. dudi 100
nguoi: 04
ngay.
Trén co so két qua giai quyét
Clia cac co quan, td chirc duogc
dé nghi/phdi hop gigi thiéu,
cung ung nguoi lao dong Viét X
J tme ng ng Vit Mau 05; Dy thao
Nam: S
Truona hoo khona gici thia Vian ban vé viéc
- 1ruong hop Khong glot thicd nha thiu duoc
hoac cung rng nguoi lao dong 2 "
N C tuyén nguoi lao
Viét Nam dugc cho nha thau: A . ..
) L . A dong nudc ngoai
Du thao Vin ban vé viéc nha | Chuyén X . o
thau duoc tuyén ngudi lao | vién dugc vao cac wvi trl
B6 A ; y . g, R ., | 03ngay |cong viéc khong
dong nudc ngoai vao cac vi tri | giao xu ly 2 .
. A . 2 \ tuyén dugc ngudi
cong viéc khong tuyén dwgc| hoso

nguoi lao dong Vi¢t Nam,
trinh lanh dao phong xem xét,
Ky nhay.

- Truong hop gidi thigu hoac
cung tng nguoi lao dong Viét
Nam duoc cho nha thau: Du
thao Van ban tra loi néu rd ly
do (kém hd so), trinh lanh dao

lao dong Viét
Nam hoac du
thao Van ban tra
161 néu 10 ly do
(kém ho so).
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phong xem xét, ky nhay.

B7

Xem xét, ky nhdy két qua giai
quyét tai budc B5.

Lanh dao
phong
Lb-VL

0,5 ngay

Mau 05; Du thao
Vin ban vé viée
nha thau dugc
tuyén ngudi lao
dong nudc ngoai
vao cac vi tri
cong viéc khong
tuyén dugc ngudi
lao dong Vigt
Nam hoac du
thdo Van ban tra
161 néu 1o ly do
(kém hd so) da
dugc ky nhay.

B8

Phé duyét két qua giai quyét
tha tuc hanh chinh tai budc
B6.

Lanh dao
So

02 ngay

Mau 05; Vin ban
vé viéc nha thau
dugc tuyén nguoi
lao ddng nudc
ngoai vao cac vi
tri  cong  viéc
khong tuyén dugc
nguoi lao dong
Viét Nam hoac
Van ban tra 101
néu rd 1y do (kém
ho s0).

B9

Phat hanh vin ban va chuyén
két qua cho bo phan TN&TKQ
tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh céng tinh dé tra cho t6
chitrc/cé nhan.

Cap nhat két qua, luu hd so.

Van thu;
Chuyén
vién duoc
giao xu ly
ho so

0,5 ngay

Mau 05, 06; Vin
ban vé viéc nha
thiu dugc tuyén
nguoi lao dong
nudc ngoai vao
cac vi tri cong
viéc khong tuyén
dugc nguoi lao
dong Viét Nam
hodc Van ban tra
161 néu 1o ly do
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(kém ho so).

Mau 01, 06; Vin
ban vé& viéc nha
thiu duoc tuyén
ngudi lao dong
nudc ngoai vao
cac vi tri cong

Céan bd 5e Khone tuvd
viéc khong tuyén
e LTN&TKQ| .| Vice khong tuy
B10 Tra két qua cho to chuc, ca Té Gio hanh | dugc nguoi lao
A ; 10 ; A « A
nhan. o chinh dong Viét Nam
chuc/ca . rse s .
. hodc Van ban tra
nhan oA a1y
161 néu 1o ly do
(kém ho so) hoic
Van ban thong
bao hd so khong
di dicu kién giai
quyét.
* Triwong hop hé so qud han xik 1y, trong thoi gian chdm nhat 01 ngdy truwde
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay tra két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
dé gui cho 16 chire, cd nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so ngudi c¢é trach nhiém thie hién cdn thuce
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy
trinh.
3 |BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Méu 01 WE
Mau 01.docx
Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
Mau 02 wE
Mau 02.docx
Mau 03 Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét hd so
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Ma&u 03.docx

M?lu 04 Mau 04.docx
Phiéu xin 161 va hen lai ngay tra két qua
. W
Mau 05 Mau 05.docx
Phiéu ki€ém soat qua trinh gidi quyét ho so
. W
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
Vin ban dé nghi tuyén nguoi lao dong Viét Nam vao céc
vi tri cong viéc duy kién tuyén ngudi lao dong nudc ngoai
BM.VL.16.01 j
]
BM.VL.16.01.docx
Vin ban dé nghi diéu chinh, bd sung nhu ciu st dung
nguoi lao dong nude ngoai
BM.VL.16.02 =
]
BM.VL.16.02.docx
Vin ban vé viéc nha thau dugc tuyén nguoi lao déng nude
ngoai vao cac vi tri cong viéc khong tuyén duoc nguoi
Viét N
BM.VL.06.03 | ' ¢ M |
W
BM.VL.16.03.docx
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c0); 06 Iuu tai B phan TN&TKQ cua Sé Lao dong
- Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng tinh. Mau
01, 05 Iru theo hd so TTHC.

Ho so theo muc 2.3.

Vian ban dé€ nghi cac co quan, t6 chirc cua dia phuong gisi thi¢u, cung ing

hodac Van ban phéi hop co quan, t6 chirc & dia phuong khac gidi thiéu, cung
g ngudi lao dong Viét Nam cho nha thau.
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Vian ban khong gidi thi€u, cung ing nguodi lao dong Viét Nam hodc Vian
- | ban gid1 thi€u, cung ing nguodi lao dong Viét Nam (kem danh sich) cua cac
co quan, t6 chie dugce dé nghi/phdi hop cung tng, gidi thiéu.

Vin ban vé viéc nha thiu duoc tuyén nguoi lao dong nude ngodi vao cac vi
tri cong viéc khong tuyén dugc nguoi lao dong Viét Nam hodc Van ban tra
101 néu 1d 1y do hodc Vin ban thong bio hd so khong du diéu kién giai
quyét.

HO so duoc luu tai Phong LD-VL, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét han chuyén
xudng bd phan luu trir ctia S& Lao dong - Thuong binh va X4 hoi va thyc hién luu
trit theo quy dinh.
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B. QUY TRINH NOQI BQ THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO

SUNG

I. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH CAP TINH (Linh vuc

viéc lam)

1. CAp gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc ngodi 1am viéc tai

Viét Nam

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.07

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
- Pu 18 tudi trd 1én va cbd nang luc hanh vi dan sy dﬁy du;
- C6 trinh d§ chuyén mon, k¥ thuat, tay nghé, kinh nghiém lam viéc; c0 du
suc khoe theo quy dinh cia Bo truéng B Y té:
- Khong phai 1a nguoi dang trong thoi gian chdp hanh hinh phat hodc chua
dugc x0a an tich hoac dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su
theo quy dinh ctia phap luat nudce ngoai hoac phap luat Viét Nam.
- C6 vin ban chip thuin nhu ciu st dung ngudi lao dong nudc ngoai trir
nhirng trudng hop khéng phai xac dinh nhu ciu st dung ngudi lao dong
nudc ngoai.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

N 3 Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho se, bao gom: ]
PRAN N0 50, bao g9 chinh | sao

Vin ban dé& nghi cip gidy phép lao dong theo biéu miu y
BM.VL.07.01;
Ban gdc (hoac ban sao c6 chuang thuc) Gidy ching nhan
sic khoe hoac gidy kham sic khoe do co quan, to chic y

_ | té c6 tham quyen cua nudc ngoai hoac cia Viét Nam cap y
c6 gia tri trong thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két luan
suc khoe dén ngay nop hé so hodc gidy chirng nhan c6 du
suc khoe theo quy dinh cua Bo truang Bo Y té;

- | Ban géc (hodc ban sao c6 chang thuc) Phiéu Iy lich tu| X
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phdp hoac van ban xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai
khéng phai 14 nguoi dang trong thoi gian chap hanh hinh
phat hoac chua dugc x06a an tich hoac dang trong thoi gian
bi truy cwru trach nhiém hinh sy cua nudc ngoai hoac cua
Viét Nam cap:

(Phiéu ly lich tw phdp hodc van ban xac nhdn nguwoi lao
dong nuwoc ngoai khéng phdi la ngwoi dang trong thoi
gian chdp hanh hinh phat hodc chwa dwoc x6a an tich
hodc dang trong thoi gian bi truy cizu trach nhiém hinh sy
dwoc cap khdng qué 06 thang, ké tir ngay cdp dén ngay
nép hé so)

Ban goc (hoac ban sao c6 chiing thuc) Van ban, gidy to
chang minh 1a nha quan 1y, giam déc diéu hanh, chuyén
gia hodc lao dong ki thuat va mot s6 nghé, cong viéc dugc
quy dinh nhu sau:

+ Gidy to chang minh 1a nha quan 1y, giam doc diéu hanh
bao gom: Piéu 1é cong ty hodc quy ché hoat dong cia co
quan, t6 chtrc, doanh nghiép; Gidy chirmg nhan ding ky
doanh nghiép hodc gidy chimg nhan thanh l4p hodc quyét
dinh thanh 1ap hodc gidy to khic co gia tri phap 1y twong
duong; Nghi quyét hoic Quyét dinh b6 nhiém cua co
quan, to chire, doanh nghiép.

+ Gidy to ching minh 13 chuyén gia, lao déng ky thuat
gom: Vin bang hoic ching chi hoic gidy ching nhan,
Vian ban xac nhan cta co quan, t6 chirc, doanh nghiép tai
nudc ngodi vé sd nam kinh nghiém cta chuyén gia, lao
dong k¥ thuat hodc gidy phép lao dong di duogc cdp hoic
xac nhan khoéng thudc dién cdp gidy phép lao dong da
duoc cap.

+ Vian ban chang minh kinh nghiém cta cau thi bong da
nudc ngoai hoac gidy ching nhan chuyén nhuong quéc té
(ITC) cap cho cau thu bong da nuwéc ngodi hodc van ban
cta Lién doan Bong da Viét Nam xac nhan dang ky tam
thoi hodc chinh thire cho ciu tha cua cau lac bo thudc Lién
doan bong da Vit Nam;

+ Gidy phép 1ai tau bay do co quan c6 thim quyén cua
Viét Nam cap hoic do co quan co thAm quyén cta nudc
ngoai cip va dugc co quan co thAm quyén cua Viét Nam
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cong nhan d6i véi phi cong nudc ngoadi hoac ching chi
chuyén mon dugc phép lam viéc trén tau bay do Bo Giao
thdng van tai cap cho tiép vién hang khong;

+ Gidy chiing nhan trinh do chuyén mén trong linh vuc
bao dudng tau bay do co quan c6 thim quyén cua Viét
Nam cap hoidc do co quan c6 thim quyén ciia nudc ngoai
cap va duoc co quan c6 tham quyén caa Viét Nam cong
nhan doi v&i nguodi lao dong nuwéc ngodi lam cdng viec
bao dudng tau bay.

+ Giay chirng nhan kha niang chuyén mén hoac gidy cong
nhan gidy chirng nhan kha ning chuyén mén do co quan
c6 tham quyén cua Viét Nam cép cho thuyén vién nudc
ngoai;

+ Giay cong nhan thanh tich cao trong linh vuc thé thao va
duoc Bo Vin hod, Thé thao va Du lich xac nhan déi véi
huan luyén vién thé thao hoic téi thiéu mét trong cac bang
cap nhu: Bang B huan luyén vién bong da cta Lién doan
Bong d¢4 Chau A (AFC) hoic biang huan luyén vién thu
mén cap d6 1 cia AFC hoic bang huan luyén vién thé luc
cap d6 1 cua AFC hoac bang huan luyén vién bong da
trong nha (Futsal) cp d6 1 cia AFC hoac bat ky bang cap
huan luyén vién twong duong ctia nudc ngoai duoc AFC
cong nhan;

+ Vin bang do co quan c6 tham quyén cap dap ang quy
dinh vé trinh do, trinh d¢ chuan theo Luat Gido duc, Luat
Gido duc dai hoc, Luat Gido duc nghé nghiép va Quy ché
t6 chirc hoat dong cua trung tdm ngoai ngtr, tin hoc do Bo
trrdng Bo Giao duc va Pao tao ban hanh.,

02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6¢cm, phdng nén trang, mat
nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup
khéng qua 06 thang tinh dén ngay nop ho so;

Ban gbc (hoac ban sao ¢ ching thyc) Vian ban chap thuan
nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngodi trir nhing
truong hop khdng phai xac dinh nhu cau st dung nguoi
lao dong nudc ngoai;

Ban sao c6 ching thuc ho chiéu hodc ban sao ho chiéu co
xac nhan cua nguoi st dung lao dong con gia tritheo
quy dinh cua phap luat;
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Ban gdoc (hodc ban sao c6 chiing thuc) Cac gidy to lién
quan dén nguoi lao dong nude ngoai trir trudng hop ngudi
lao dong nudc ngoai lam viéc theo hinh thirc hgp dong lao
dong:

- Pi voi nguoi lao dong nuéc ngoai di chuyén trong noi
bo doanh nghiép phai c6 van ban cta doanh nghiép nudc
ngoai cu sang lam viéc tai hién dién thuong mai ctia doanh
nghiép nudc ngoai d6 trén lanh thé Viét Nam va vin ban
chung minh nguoi lao dong nudc ngoai da dugc doanh
nghiép nudc ngoai dé tuyén dung trudc khi lam viéc tai
Viét Nam it nhat 12 thang lién tuc.

- Pbi v6i nguoi lao dong nudc ngodi vao Viét Nam dé
thue hién céac loai hop déng hoac thoéa thuan vé kinh té,
thuong mai, tai chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc ky
thuat, van hoa, thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép va
y té phai c6 hop dong hoic thoa thuan ky két giira dbi tac
phia Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6 phai cé thoa
thuan vé viéc nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét
Nam.

- Béi voi nguoi lao dong nudc ngoai nha cung cap dich vu
theo hop ddng phai c6 hop déng cung cap dich vu ky két
gitra ddi tac phia Viét Nam va phia nudc ngoai va vin ban
ching minh nguoi lao dong nude ngoai da lam viéc cho
doanh nghiép nudc ngoai khong c6 hién dién thuong mai
tai Viét Nam duoc it nhat 02 nam;

- Pbi v6i nguoi lao dong nuwdc ngodi vao Viét Nam dé
chao béan dich vu phai ¢6 van ban cua nha cung cap dich
vu cir nguoi lao dong nudc ngodi vao Viét Nam dé dam
phan cung cap dich vu.

- Bdi voi ngudi lao dong nudc ngoai lam viéc cho to chuc
phi chinh phu nuéc ngoai, to chic quoc té tai Viét Nam
dugc phép hoat dong theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam phai ¢6 vin ban cua co quan, to chirc cir ngudi lao
dong nudc ngoai dén lam viée cho t6 chire phi chinh phu
nudc ngoai, td chuc quéc té tai Viét Nam trur truong hop
nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc theo hinh thirc hgp
déng lao dong va giéy phép hoat dong cua t6 chirc phi
chinh phu nudc ngoai, t6 chic qudc té tai Viét Nam theo
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quy dinh cua phép luat.

- P6i v&i nguoi lao dong nuéc ngoai 1a nha quan ly, giam
dbc diéu hanh, chuyén gia va lao dong k¥ thuat thi phai cé
vin ban cta co quan, to chuc, doanh nghiép nudc ngoai cir
nguoi lao dong nude ngoai sang lam viéc tai Viét Nam va
phu hop Véi vi tri cong viéc du kién lam viéc hoic gidy to
chiang minh la nha quan ly.

Ho so dé nghi cap gidy phép lao dong dbi vai mot sd
truong hop dac biét:

- Pbi voi ngudi lao dong nudc ngoai da dwoc cip gidy
phép lao dong, dang con hiéu lyc ma cé nhu cau lam viéc
cho nguoi st dung lao dong khac ¢ cung vi tri cong viéc
va cling chac danh cdng viéc ghi trong gidy phép lao dong
thi ho so dé nghi cap gidy phép lao dong méi gom: gidy
xac nhan cta nguoi st dung lao dong trudc dd vé viéc
nguoi lao dong hién dang 1am viéc, cac gidy to quy dinh
tai cac dong thtr 1, 5, 6, 7, 8 (thuoc muc 2.3 néu trén) va
ban sao ¢6 ching thuc gidy phép lao dong da duogc cap.

- Pbi voi nguoi lao dong nudc ngoai da dwoc cip gidy
phép lao dong va dang con hiéu lyc ma thay doi vi tri cong
viéc hoac chirc danh cong viéc hoac hinh thac lam viéc
ghi trong gidy phép lao dong theo quy dinh cua phap luat
nhung khéng thay doi ngudi sir dung lao déng thi hd so dé
nghi cip gidy phép lao dong méi gdbm cac giay to quy dinh
tai cac dong thu 1, 4, 5, 6, 7 va 8 (thuoc muc 2.3 néu trén)
va gidy phép lao dong hoic ban sao c6 ching thuc gidy
phép lao dong di duoc cap.

- Péi voi nguoi lao dong nude ngoai 1a chuyén gia, lao
dong k¥ thudt da duoc cip gidy phép lao dong va da duogc
gia han mot 1an ma c6 nhu cau tiép tuc lam viéc vdi cung
vi tri cong viéc va chic danh cong viéc ghi trong gidy
phép lao dong thi hd so dé nghi cip gidy phép lao dong
moi gdm cac gidy to quy dinh tai cac dong thir 1, 2, 5, 6,
7, 8 (thudc muc 2.3 néu trén) va ban sao gidy phép lao
dong da duoc cép.

Luu y:
+ Cdc gidy to néu ciia nide ngodi thi phdi dwoc hop phdp héa lanh sw, triv
triweong hop dwoc mién hop phdp héa lanh s theo diéu wéc quoc té ma nde
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Cong hoa xd héi chii nghia Viét Nam va nwde ngodi lién quan déu la thanh
vién hodc theo nguyén tic cé di ¢é lai hodc theo quy dinh cua phap ludt;
dich ra tiéng Viét va cong chimg hodc chirng thuc theo quy dinh ciia phdp
luat Viet Nam.

+ Néu nop hé so truc tié'p tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,
trwong hop yéu cdu ban sao thi kém theo bdan goc dé doi chiéu;

+ Néu nép ho so qua dich vu buu chinh céng ich thi ndp ban sao c6 chimg
thuee ciia co quan cé tham quyén;

+ Néu ndp ho so qua Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 hrgng ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 18.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh,;

- Hé thong thong tin giai quyét thil tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thyc hién: So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Co quan ra quyét dinh: So Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
Co quan iy quyén: Khéng.

Co quan phdi hep: Khong.

2.8

Péi twong thuc hién TTHC:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hoic theo
diéu wéc qudc té ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién;

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Dau tu hodc diéu
wdc qubc té ma nude Cong hoa x& hoi chu nghia Vit Nam Ia thanh vién c6
tru s& chinh tai mot tinh, thanh phd nhung c¢6 van phong dai dién hoic chi
nhénh tai tinh, thanh phé khéc;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop ddng;

- Vian phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, to chic do Uy
ban nhan dan cip tinh, co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cip
tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap;

- Vin phong diéu hanh cia nha dau tu nudc ngodi trong hop dong hop tac
kinh doanh hoic ctia nha thiu nude ngoai dugc diang ky hoat dong theo quy
dinh cta phép luat;

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat hop tac
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X&;

- Ho kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phéap luat;

- Co quan nha nudc, t6 chac chinh tri, té chuc chinh tri - x4 hoi, to chuc
chinh tri x& hdi - nghé nghiép, t6 chic xa hoi, to chuc xa hoi - nghé nghiép
do Uy ban nhan dan cip tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
cap tinh, Uy ban nhan dan cip huyén thanh Iap;

- Lam viéc cho nguoi sir dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cing mot
tinh, thanh phé tryc thugc trung uong;

- T6 chuc phi chinh phit nudc ngoai duge co quan c6 tham quyén cua Viét
Nam cap gidy dang ky theo quy dinh cua phap luat Viét Nam;

- T6 chuc sy nghiép, co so gido duc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan
chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan ciap huyén
thanh lap;

- Chao ban dich vuy;

- Nguoi chiu trdch nhiém thanh Iap hién dién thuong mai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép lao dong hodc Vin ban tra 15i ly do
khong cap gidy phép lao dong.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Biéu mau/Két

Trinh tw o Thoi gian ]
nhiém qua

1. Tiép nhan hd so.

- Tiép nhan ho so truc tiép tir
t6 chirc/ca nhan hodc qua
dich vu buu chinh cong ich
hodc qua Hé théng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh
cua tinh: | To chuc/ca Mau 01; 02, 03
http://dichvucong.hatinh.gov. | nhan; Cén| Gio hanh | (néu c6); 06 va
vn2. Can bo TN&TKQ kiém | bd chinh ho so theo muc
tra hd so: TN&TKQ 2.3.

- Néu hd so day du, hop 1&
thi 1am tha tuc tiép nhan hd
so, hen tra két qua cho té
chtc, c& nhan va yéu cau nop
phi, 1€ phi cho Trung tam
(néu co).
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- Néu ho so chua diy du
hoac khong hop 1€ thi huéng
dan bd sung, hoan thién hd
so. Néu khong bd sung, hoan
thién dugc thi tr chdi tiép
nhan hd so.

Chuyén hd so vé phong Lao
dong - Viéc lam (LD-VL)

cua S¢ Lao dong - Thuon Can b Mau 01, 05 va
g2 | Cud °0 Lao dOong = Thuong | ryetko/ | 05ngay | hé so  kem
binh va X& hoi, dong thoi .
. \ \ Buu dién theo.
chuyén qua phan mem cho
phong dé xu ly.
Duyét hd so va chuyén cho Lanh — dao Mau 01, 05 va
B3 chuy.én vien xi I¥ Y phong LP-| 05ngdy |hd so kém
y Y VL theo.
Tham dinh hd so:
- ."l;ru:or_rjg h({p ho s? kh(jng c?u Miu 05 Du
dieu kién thi du thao Van ban ) .; ]
sl A X 1 N 2 thao Giay phep
tra loi néu rd ly do khong cap . . 5
-z , . . Chuyén lao dong hoac
giay phép lao dong, trinh| \ y
~ \ .. ., |vién duoc . du thao Van
B4 |lanh dao phong xem xet, ky | . L 1,5 ngay e g
, giao xu ly ban tra lo1 néu
nhay. N - A
<nd hop he ., | hoso rd ly do khong
[(.Tm"hrfg N so du dif“ cip gidy phép
ién thi du thao Giay phép lao dong.
lao dong trinh lanh dao
phong xem xét, ky nhay.
Mau 05; Du
thao Gidy phép
- Xem xét ky nhay du thao lao dong hoac
tai budc B4 Lanh dao du thao Vin
B5 |- Trinh hd so kém du thao | phong LD-| 01ngay |ban tra 1oi néu
1én 1anh dao S& xem xeét, ky | VL rd ly do khéng
duyeét. cap giay phép
lao dong da
dugc ky nhay.
B6 Xem er, k){ duyc'E ket c!ua La}nh dao 01 ngay Ma%u 05; GAlay
giai quyét thu tuc hanh chinh | S¢ phép lao dong
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cua phong LD-VL.

hodc Van ban
tra 1oi néu rd ly
do khong cip
gidy phép lao
dong.

Phat hanh vin ban va chuyén
két qua giai quyét thu tuc

Mau 05, 06;

hanh chinh qua Bo phan tiép | Van  thu; Gidy phép lao
nhan va tra két qua tai Trung | Chuyén dong hoac Van
B7 | tam Phyc vu hanh chinh cong | vién duoc| 0,5ngay |ban tra loi néu
tinh dé trd cho to chuc, ca| giao xu Iy rd ly do khong
nhan. hé so cap giay phép
Cap nhat, theo ddi, luu trit ho lao dong.
SO
Mau 01, 06;
, Giay phép lao
cin b séng hoie Vs
. . , s ) ac Van
Tra két qua cho to chac, cd | TN&TKQ; Gio hanh ; g S
B8 . 2 , , ban tra loi néu
nhan. To  chuc, chinh S 19 do khon
Ca nhan z Y % ,g
cap giay phép
lao dong.
* Triwong hop ho so qud han xik Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngdy triedc
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
dé gui cho 16 chire, ca nhan.
* Trong qud trinh gidi quyét hé so ngudi cé trach nhiém thie hién cdn thuce
hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http:/ldichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy
trinh.
3 |BIEUMAU
Gidy tiép nhan ho so va hen tra két qua
Mau 01 WE
Méu 01.docx
Mau 02 Phiéu yéu cau bd sung hoan thién hd so
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W
M3&u 02.docx
Phiéu tir chdi tiép nhan giai quyét ho so
M3au 03 WE
M3&u 03.docx
Phiéu xin 10i va hen lai ngay tra két qua
M3&u 04 WE
M3&u 04.docx
Phiéu kiém soét qué trinh giai quyét ho so
MAu 05 WE
M3&u 05.docx
S6 theo ddi ho so
MA&u 06 WE
M3&u 06.docx
Vin ban dé& nghi cap gidy phép lao dong cta ngudi sir
dung lao dong.
BM.VL.07.01 :
i
BM.VL.07.01.doc
a
BMVL0702 BM.VL.07.01.docx
Giay phép lao dong

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ ctia S& Lao dong
- Thuong binh va X3 hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau
01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Gidy phép lao dong hodac Vin ban tra loi néu rd ly do khéng cap gidy phép
lao dong.

Hb so duge luu tai Phong Lao dong - Viéc lam, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét
han chuyén xudng bd phan luu trit ctia S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va
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thuc hién luu trit theo quy dinh.

2. CAp lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nwéc ngoai lam viéc

tai Viét Nam

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.08
2 | NOI DUNG QUY TRINH
2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Ngudi lao dong nudc ngoai da dugc cap gidy phép lao dong dap ang mot
trong céac diéu Kién sau:
1. Giay phép lao dong con thoi han bi mét.
2. Gidy phép lao dong con thoi han bi hong.
3. Thay doi mot trong cac noi dung sau: ho va tén, qudc tich, sé ho chiéu,
dia diém lam viéc, d6i tén doanh nghiép ma khong thay d6i ma sé doanh
nghiép ghi trong gidy phép lao dong con thoi han.
2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:
- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
N A LA A, Ban Ban
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao
| Van ban dé nghi cap lai giay phép lao dong cia nguoi sur «

dung lao dong theo biéu miau BM.VL.08.01;

02 anh mau (kich thuéc 4cm x 6¢cm, phdng nén tring, mat
nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup X
khong qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so;

Ban gbc (hodc ban sao c6 ching thuc) Gidy phép lao dong
con thoi han da duoc cap:

+ Trudng hop gidy phép lao dong bi mat thi phai c6 xac
nhan cla co quan Cong an cip xd noi ngudi nudc ngoai
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dang cu tra hodc co quan c6 thim quyén ciia nudc ngodi
theo quy dinh cua phap luit.

+ Trudng hop thay d6i ndi dung ghi trén gidy phép lao
dong thi phai c6 cac gidy to ching minh.

Luu y:

+ CAc gidy to néu ciia mwdc ngodi thi phdi hop phap héa 1anh si va phdi
dich ra tiéng Viét va cong chirng hodc ching thuc true truong hop duwoc
mién hop phap hoa 1anh su theo diéu wéc quoc té ma nuéc Cong hoa xa héi
chii nghia ViétNamva mweéc ngoai liénquan déu 1a thanh vién
hogc theo nguyén téc ¢é di cé lai hodc theo quy dinh cia phap ludt.

+ Néu nop ho so truc tié'p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh,
trieomg hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp ho so qua dich vu buu chinh c¢éng ich thi ndp ban sao cé chirng
thuee ciia co quan cé tham quyén;

+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4

S6 lwong ho so: 01 bo

2.5

Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan d hd so hop 18.

2.6

Pija diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tdim Phuc vu hanh chinh cong tinh Ha Tinh,;

- Hé thong thong tin giai quyét thl tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7

Co quan thuc hién: So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Co quan ra quyét dinh: S Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.
Co quan 1y quyén: Khang.

Co quan phdi hop: Khdng.

2.8

Péi twong thue hién TTHC:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hoaic theo
diéu wéc qudc té ma Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam Ia thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu
wdc qubc té ma nude Cong hoa x& hoi cha nghia Viet Nam 1a thanh vién cé
try s chinh tai mot tinh, thanh phd nhung cé van phong dai dién hoac chi
nhénh tai tinh, thanh phé khéc;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop ddng.

- Vian phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, to chuc do Uy
ban nhan dan cip tinh, co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cip
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tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Vin phong diéu hanh cua nha dau tu nudc ngoai trong hop doéng hop tac
kinh doanh hozc ctia nha thau nudc ngoai duge dang ky hoat dong theo quy
dinh cua phap luat;

- T6 chirc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phap luat;

- Hop tac xa, Lién hiép hop tac xa thanh Iap va hoat dong theo Luat hop tac
Xa;

- HO kinh doanh, c4 nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phéap luat.

- Co quan nha nuéc, t6 chic chinh tri, t6 chic chinh tri - X hdi, to chuc
chinh tri x& hoi - nghé nghiép, to chic x& hoi, to chic x& hoi - nghé nghiép
do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam viéc cho ngudi sir dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cing mot
tinh, thanh phé tryc thudc trung wong.

- T6 chuc phi chinh phit nudc ngoai duge co quan ¢ tham quyén cua Viét
Nam cap gidy dang ky theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- T6 chuc sy nghiép, co s gido duc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan
chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén
thanh lap.

- Chao ban dich vu.

- Nguoi chiu trdch nhiém thanh Iap hién dién thuong mai.

Két qua giai quyét TTHC: Gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc

2.9 SN . A e e
ngoai (cap lai) hoac Van ban tra 161 ly do khong cap lai Giay phép lao dong.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
Trach Thoi Sz .
TT Trinh tu A N1 Bidu mawKét qua
nhiém gian
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhéan hd so truc tiép tur
t6 chuc/ca nhin hodc qua T8
glcvh M BIL{“AJ t;h;nh fh(ing 1:h chtrc/ca Gis hanh Mau 01; 02, 03 (néu
g | hofc qua Hé thing thang tin |y "y | G AN o6 vy g g
g{al quyet tht the flafl thlr;r bo theo muc 2.3.
cua - - mn: TN&TKQ
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
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ho so:

- Néu hd so day da, hop 16 thi
lam tha tuc tiép nhan hé so,
hen tra két qua cho t6 chc,
ca nhan va yéu cau nop phi,
16 phi cho Trung tdm (néu
co).

- Néu hé so chua day du hoic
khong hop 1é thi huéng dan
bo sung, hoan thién hd so.
Néu khéng bd sung, hoan
thién dugc thi tir chdi tiép
nhan ho so.

Chuyén hé so vé phong Lao
dong - Viéc lam (LD-VL)

Can  bo x .
\ 5 L ong - Th ' Mau 01, 05 va ho
gp |Cud S0 Lao dong - Thuong | oot | o5 ngay | MY va no
binh va X& hoi, dong thoi o so kém theo.
A X N / Buu dién
chuyén qua phan mém cho
phong dé xir ly.
Duyét hd so va chuyén cho | Zon 440 _ |M3u 01, 05 va hd
B3 1 chuyen vien xit Iy phong - 0503 | 1s
y u ly. LD-VL so kem theo.
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong du
diéu kién thi du thao Vin ban Mau 05; Dy thao
tra néu rd 1oi Iy do khdng cap Gidy phép lao dong
lai Giay phép lao dong (keém A cho nguoi lao dong
5 s . | Chuyén , A
ho so), trinh lanh dao phong | ., nudc ngoai (cap lai)
T vién duogc . . , _
B4 | xem xeét, ky nhay. giao xi Iy 0,5ngay | hoac duy thao Vian
- Truong hop hd so du diéu ho so ban tra loi néu rd ly
kién thi dy thao Gidy phép do khong cap lai
lao dong cho nguoi lao dong Giay phep lao dong
nuéc ngoai (cap lai), trinh (kém ho so).
lanh dao phong xem xet, ky
nhay.
- Xem xét ky nha thao tai | L3 3 : :
B5 ét ky nhay du thao tai | Lanh dao 0.5 ngdy Mau 05; Du thao

budc B4

phong

Gidy phép lao dong
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- Trinh ho so va dy thao 1én | LD-VL cho nguoi lao dong
lainh dao So& xem xeét, ky nudc ngoai (cap lai)
duyét. hoiac du thao Van
ban tra 1oi néu rd ly
do khong cép lai
gidy phép lao dong
(kém hd so) di duoc
ky nhay.
Mau 05; Gidy phép
lao dong cho nguoi
L . lao dong nudc ngoai
Xem xét, ky duyét két qua L.
om X€, Ky Auyet B QU snh dao | (cAp Ilai) hodc Van
B6 | giai quyet tha tuc hanh chinh | | O5ngay |, . .. o ..,
) : SO ban tra loi néu rd ly
cua phong LD-VL. A A :
do khong cap lai
Gidy phép lao dong
(kém hd so).
Phat hanh vian ban va chuyén x .
) . ens £ , Mau 05, 06; Giay
két qua giai quyét thu tuc hép lao dd h
hanh chinh qua B¢ phén tiép | Van thu; P el? , lao d?ng ¢ ,O
nhan va tra két qua tai Trung Chuyén ngu’fr_1 a(z (_I)n_g r;]u(jc
B7 | tam Phuc vu hanh chinh cong | vién duoc | 0,5 ngay | 1902 (¢ap lai) hoac
, 2 2 , | L Van ban tra o1 néu
tinh dé tra cho t6 chuc, ca | giao xir ly X 1 A %
A N rd ly do khéng cap
nhan. ho so s ;
Cap nhit. theo dai. Tuu trik b lai Giay phép lao
ap hdt, Theo ¢ol, Tut twho dong (kém hd so).
SO
Mau 01, 06; Giay
phép lao dong cho
Can  bo nguoi lao dong nude
Tra két qua cho to chic, ca | TN&TKQ | Gio hanh | ngoai (cap lai) hoic
B8 A 2 ] . tai A
nhan. ; To chuc, | chinh | Van ban tra loi néu
ca nhan, rd ly do khong cap

lai Giay phép lao
dong (kém hd so).

* Triong hop ho so qud han xik Iy, trong thoi gian chdm nhat 01 ngdy trude
ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh

dé guri cho to chure, cd nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so nguoi cé trach nhiém thuc hién can thie
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hién dong thoi cdc thao tdc tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bude trong quy

trinh.
BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
M3u 01 WE
M3&u 01.docx
Phiéu yéu ciu b6 sung hoan thién ho so
MAu 02 WE
M3&u 02.docx
Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét hd so
M3u 03 WE
M3&u 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngdy tra két qua
M3Au 04 WE
M3&u 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
M3u 05 WE
M3&u 05.docx
S6 theo doi ho SO
M3u 06 WE
M3&u 06.docx
Vin ban dé nghi cip lai gidy phép lao dong cia ngudi sir
dung lao dong
BM.VL.08.01 i
W
BM.VL.08.01.docx
q
BMVL0802 BM.VL.08.02.docx
Giay phép lao dong
HO SO LUU

M3u 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua S¢ Lao dong
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- Thuong binh va Xa héi tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh c6ng tinh. Mau
01, 05 Iuu theo hd so TTHC;

- | HO so dau vao nhu muc 2.3,

Gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nude ngoai (cap lai) hodc Vian ban
tra 1oi néu rd ly do khong cap lai Gidy phép lao dong.

Ho so duoc luu tai Phong Lao dong - Viéc lam, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét
han chuyén xudng bd phan luu trit ciia So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi va
thuc hién luu trir theo quy dinh.

3. Xac nhan nguoi lao dong nwéc ngoai khong thudc dién cap giay phép
lao dong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.09

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

biéu kién thuc hién
Theo biéu dinh kém: TTHC.docx

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (sé 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Heé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan hd om:
phan ho so, bao go chinh | sao

Vian ban xac nhan d& nghi nguoi lao dong nudc ngoai
- | khdng thuoc dién cap gidy phép lao dong theo biéu mau| x
BM.VL.09.01;

Ban gdc (hoac ban sao c6 chuang thuc) Gidy ching nhan
sic khoé hoac gidy kham sic khoé do co quan, to chic y
té c6 tham quyén cip cta nudc ngoai hoic cua Viét Nam
cap c6 gia tri trong thoi han 12 thang, ké tir ngay ky két
luan stc khoé dén ngay nop hd so hodc gidy chirng nhan
c6 du sic khoé theo quy dinh ctua Bo truong B Y té;

- | Ban gdc (hoic ban sao ¢ ching thuc) Vin ban chap thuan X
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nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngodi trir trudng
hop khong phai xac dinh nhu cau st dung ngudi lao dong
nudc ngoai;

Béan sao ¢6 ching thuc ho chiéu hoac ban sao hd chi€u co
xac nhan cua nguoi st dung lao dong con gia tri theo quy X
dinh cua phap luat;

Ban gbc (hodc ban sao c6 chung thuc) cac gidy to dé
chtirng minh nguoi lao dong nudc ngoai khong thude dién X
cap gidy phép lao dong.

Luuy:

+ Cdc gidy to néu ciia nwéc ngodi thi phdai hop phdp héa lanh sw, dich ra
tiéng Viét va cong chitng hodc chitng thuc triv truong hop dweoc mién hop
phdp héa lanh si theo diéu wéc quoc té ma nwée Cong hoa xd héi chii nghia
Viét Nam va nwéce ngoai lién quan déu la thanh vién hodc theo nguyén tdc
co di co lai hodc theo quy dinh cua phap ludt.

* Liew ¥ khi nép hé so:

+ Néu nop hé so truc tié}) tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh,
trieomg hop yéu cdu ban sao thi kém theo ban goc dé doi chiéu;

+ Néu ndp hé so qua dich vu buu chinh c¢éng ich thi ndp ban sao cé chirng
thuwe ciia co quan cé tham quyén;

+ Néu ndp hé so qua Hé thong théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tir ban chinh.

2.4 | SO lwong hd so: 01 bo.
2.5 | Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:
26 | Trung’ tam Phuc vu hanh chi,nh cong tinh Ha Tinh;
- H¢ thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thyc hién: S& Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
27 Co quan ra quyf%t dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Co quan uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khdng.
2.8 | Pdi twong thue hién TTHC:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo
didu udc quoc té ma Cong hoa x& hoi chi nghia Viét Nam 1a thanh vién.
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- Doanh nghi€p hoat dong theo Ludt Doanh nghiép, Luat Pau tu hodc diéu
wdc qubc té ma nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 1a thanh vién co
tru s& chinh tai1 mdt tinh, thanh phé nhung c6 van phong dai dién hoac chi
nhanh tai tinh, thanh phé khac;

- Nha thau tham dy thau, thyc hién hop dong.

- Vian phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, t6 chirc do Uy
ban nhin dan cép tinh, co quan chuyén mén thudéc Uy ban nhan dan cip
tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Vin phong diéu hanh ctia nha dau tu nudc ngoai trong hop déng hop tic
kinh doanh hodc cta nha thau nudc ngoai dugce dang ky hoat dong theo quy
dinh cua phap luat;

- T6 chtrc hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phép luat;

- Hop tac x4, lién hiép hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat hop tac
Xa;

- HO kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha nudc, td chirc chinh tri, to chic chinh tri - xd hoi, to chic
chinh tr1 xa hoi - nghé nghiép, t6 chire x3 hoi, to chirc xa hoi - nghé nghiép
do Uy ban nhan déan cip tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
cap tinh, Uy ban nhan dan cip huyén thanh lap.

- Lam viéc cho ngudi s dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cung mot
tinh, thanh phé tryc thudc trung uong

- T6 churc phi chinh phi nuwéc ngoai dugc co quan ¢ thAm quyén ctia Viét
Nam cip gidy dang ky theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam.

- T6 chic sy nghiép, co s¢ gido duc do Uy ban nhan dan cép tinh, co quan
chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cdp tinh, Uy ban nhan dan cip huyén
thanh 1ap.

- Chao ban dich vu.

- Ngudi chiu trach nhi€ém thanh 1ap hién dién thuong mai.

Két qua giai quyét TTHC: Vin ban xac nhin ngudi lao dong nudc ngoai

2.9 | khong thudc dién cap gidy phép lao dong hodc Vin ban tra 101 néu rd 1y do
khong xac nhan.
2.10 | Quy trinh xi ly cong viéc:
TT Trinh tu Tr_aAch T.hm Biéu mau/Két qua
nhiém gian
SRR T6 chuc/ca| .. .. . | Mau 01; 02, 03 (néu
B1 | 1. Tiép nhan ho so. . .| Gidvhanh | | L
b i nhan; Can © c0); 06 va ho so theo
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- Tiép nhan ho so truc tiép
tir to chire/ca nhan hodc qua
dich vu buu chinh cong ich
hodc qua Hé théng thong tin
gidi quyét tht tuc hanh
chinh cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.go
v.vn

2. Can bo TN&TKQ kiém
tra ho so:

- Néu hé so day du, hop 18
thi 1am thu tyc tiép nhan ho
so, hen tra két qua cho to
chirc, c& nhan va yéu cau
nop phi, I¢ phi cho Trung
tam (néu co).

- Néu hd so chua day du
hoac khéng hop 1€ thi
huwéng dan bd sung, hoan
thién hd so. Néu khdng bo
sung, hoan thién dugc thi tur
chéi tiép nhan ho so.

bo
TN&TKQ

chinh

muc 2.3.

B2

Chuyén hé so vé phong Lao
dong - Viéc lam (LD-VL)
cua S¢ Lao dong - Thuong
binh va X& hoi, dong thoi
chuyén qua phan mém cho
phong dé xu ly.

Can bo
TN&TKQ/
Buu dién

0,5 ngay

MAau 01, 05 va hd
so kém theo.

B3

Duyét hd so va chuyén cho
chuyén vién xu ly.

Ldnh dao
phong LD-
VL

0,5 ngay

Mau 01, 05 va hd
so kém theo.

B4

Tham dinh ho so:

- Truong hop hd so khong
du diéu kién thi dy thao
Van ban tra loi néu r6 ly do
khéng xac nhan (kém ho
s0), trinh lanh dao phong
xem xét, ky nhay.

Chuyén
vien duogc
giao xu ly
ho so;

2,5 ngay

Mau 05; Du thao
Vian ban xac nhan
nguoi lao dong nudc
ngoai khdong thudc
dién cap gidy phép
lao dong hoac du
thao Van ban tra loi



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
http://dichvucong.hatinh.gov.vn/

35

- Truong hop ho so du diéu
Kién thi du thao Van ban
Xa4€ nhan nguoi lao dong
nudc ngoai khéng thuoc
dién cap gidy phép lao dong
kém ho so, trinh 13nh dao
phong xem xét, ky nhay.

néu ré ly do khéng
xac nhan (kém hod
S0O).

- Xem xét ky nhay du thao

Mau 05; Du thao
Vian ban xac nhan
nguoi lao dong nudc
ngoai khéng thuoc

tai budc B4. Lanh dao ez .z .
B5 |- Trinh hd so va du thao Ién | phong LD- | 0,5 ngay | 0/ P g1ay phep
linh dao S& xem xét, ky| VL lao dong hogc ~du
o ’ thao Van ban tra loi
duyét. néu 15 1y do khong
xac nhan (kém hod
s0) da dugc ky nhay.
Mau 05; Vin ban
Xxac nhan nguoi lao
dong nudc ngoai
Xem xét,xky dl:lyét két gué Linh  dao \ klgéng_;thuécl dién
B6 |giai quyét thu tuc hanh o 0,5ngay | cap giay phép lao
chinh cua phong LD-VL. dong hoac Vian ban
tra loi néu roé ly do
khong x&c nhan
(kém hd so).
Phat hanh vian ban va Mau 05, 06; Vin
chuyén két qua giai quyét ban xac nhan nguoi
thu tuc hanh chinh qua B | Vin  thu; lao dong nudc ngoai
phan tiép nhin va tra két Chuyén khong thuoc dién
B7 |qué tai Trung tdm Phyuc vu |vién duogc | 0,5ngay | cap gidy phép lao
hanh chinh cong tinh dé tra | giao xtt 1y dong hodc Van ban
cho t6 chirc, ca nhan. hé so tra loi néu ré ly do
Cap nhat, theo doi, luu trir khong xac nhan
hd so (kém hd s0).
Tra két qua cho to chuc, c4 can b0 | Gies hanh | Mau ,Ol’ 06; Van
B8 ]\ TN&TK; . ban xac nhan nguoi
nhan. \ .| chinh .
T6 chuc, ca lao dong nudc ngoai
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nhan. khéng thuoc dién
cap gidy phép lao
dong hoac Van ban
tra loi néu rd ly do
khong x&c nhan
(kém ho so).

* Truong hop ho so qud han xi Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude
ngay hét han xit Iy, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 16i va hen
lai ngay trd két qud chuyén sang Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh
dé giri cho t6 chike, cd nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so ngwoi o trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra ho so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc bwdc trong quy
trinh.

BIEU MAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 W
M3&u 01.docx
Phiéu yéu cdu b6 sung hoan thién hd so
Mau 02 W
M3&u 02.docx
Phiéu tr chdi tiép nhan gidi quyét hd so
Mau 03 W
M3&u 03.docx
Phiu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 W
M3&u 04.docx
Phiéu kiém soat qud trinh giai quyét ho so
Mau 05 W
M3&u 05.docx
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo doi ho so
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Vian ban dé& nghi xac nhian nguoi lao dong nudc ngoai
khong thudc dién cap giay phép lao dong
BM.VL.09.01 :

W]

BM.VL.09.01.doc

Van ban xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong
thudc dién cap gidy phép lao dong
BM.VL.09.02 g =

BM.VL.09.02.docx

HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bd phan TN&TKQ cia Sé Lao dong
- Thuong binh va X& hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau
01, 05 luu theo hd so TTHC.

Ho so dau vao theo muc 2.3.

Vin ban xac nhan nguoi lao dong nudc ngodi khong thuoc dién cap gidy
phép lao dong hoac Van ban tra loi néu rd ly do khdng xac nhan.

HO so duoce luu tai Phong Lao dong — Viéc lam, thoi gian luu 02 ndm. Sau khi hét
han chuyén xudng bd phan lvu trit ctia S& Lao dong - Thuong binh va X& hoi va
thuc hién luu trir theo quy dinh.
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4. B&o cdo giai trinh nhu cau, thay déi nhu cau sir dung ngudi lao dong

nwéC ngoai

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.VL.10

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC:
Nguoi st dung lao dong xic dinh dugc nhu cau st dung nguoi lao dong
nudc ngoai ddi vai tirng vi tri cong viéc ma nguoi lao dong Viét Nam chua
dap tng duoc.

2.2 | Cach thirc thyc hién TTHC:
- Thuyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phd Ha Tinh, tinh Ha Tinh);
- Qua dich vu buu chinh cong ich;
- Qua Hé thdng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

N A A A Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh | sao

B4o cdo giai trinh nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc
_ | ngoai theo m§}u BM.VL.10.01 hoic Bao cao giai trinh y

thay doi nhu cau st dung nguoi lao dong nudc ngoai theo
BM.VL.10.02.

2.4 | S6 lrgng hé so: 01 bo.

2.5 | Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18.
Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

26 |- Trung’tém Phuc vu hanh chi,nh cong tinh Ha Tinh;
- Hé thong théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.7 | Co quan thuc hién: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
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Co quan ra quyét dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Co quan 1y quyén: Khang.
Co quan phdi hop: Khdng.

2.8

Poi twong thuc hign TTHC:

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hodc theo
diéu wéc qudc té ma Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam 14 thanh vién.

- Doanh nghiép hoat dong theo Luat Doanh nghiép, Lu4t Dau tu hodc diéu
udc qudc té ma nudc Cong hoa xa hoi cha nghia Viét Nam 1a thanh vién c6
try so chinh tai mat tinh, thanh phd nhung c6 van phong dai dién hoac chi
nhanh tai tinh, thanh phé khéc;

- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop dong.

- Vian phong dai dién, chi nhanh cua doanh nghiép, co quan, t6 chic do
Uy ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap
tinh, Uy ban nhan dan cap huyeén thanh lap.

- Vian phong diéu hanh cua nha dau tu nuéc ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hozc ctia nha thiu nudc ngoai duoc diang ky hoat dong theo quy
dinh cua phap luat;

- T6 chac hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phép luat;

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat hop tac
Xa;

- H6 kinh doanh, ca nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phép luat.

- Co quan nha nuéc, t6 chac chinh tri, t chic chinh tri - x& hoi, té chuc
chinh tri x& hoi - nghé nghiép, t6 chic x& hoi, to chic x& hoi - nghé nghiép
do Uy ban nhan dan cip tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam viéc cho ngudi st dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cling mot
tinh, thanh phé tryc thudc trung wong

- T6 chuc phi chinh pha nudce ngoai duge co quan co tham quyén cua Viét
Nam cap gidy dang ky theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- T6 chuc sy nghiép, co so giao duc do Uy ban nhan dan cap tinh, co quan
chuyén mén thuoc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén
thanh lap.

- Mot s6 trudng hop ngudi lao dong nudc ngoai khdng phai thuc hién béo
c&o giai trinh nhu cau str dung ngudi lao dong nudc ngoai hoic bao co giai
trinh thay d6i nhu cau sir dung nguoi lao dong nudc ngoai:

+ LA Truong van phong dai dién, du &n hoic chiu trach nhiém chinh vé
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hoat dong cua to chuc quoc té, t6 chic phi chinh phu nuwéc ngoai tai Viét
Nam;

+ Vao Viét Nam véi thoi han dudi 03 thang dé thuc hién chao béan dich
vu,

+ Vao Viét Nam vai thoi han dudi 03 thang dé xu ly nhitng su cé, tinh
hubng k§y thuat, cdng nghé phic tap nay sinh 1am anh huéng hoic c¢6 nguy
co anh hudng ti san xuat, kinh doanh ma cac chuyén gia Viét Nam va céc
chuyén gia nudc ngoai hién dang ¢ Viét Nam khong xur 1y duoc;

+ L& luat su nude ngoai da duoc cap Gidy phép hanh nghé luat su tai Viét
Nam theo quy dinh cta Luat Luat su;

+ Nguoi nudc ngoai két hén véi nguoi Viét Nam va sinh song trén 13nh
tho Viét Nam;

+ La chu so hitu hoac thanh vién gop vén cta cong ty trach nhiém hiru han
c6 gié tri gop von tir 3 ty dong tro 1én;

+ La Chua tich Hai déng quan tri hoac thanh vién Hoi dong quan tri cta
cdng ty c6 phan co gia tri gop vén tir 3 ty déng tro 18n;

+ Va0 Viét Nam dé cung cap dich vu tu van vé chuyén mon va ky thuat
hoac thuc hién cac nhiém vu khac phuc vu cho cong tac nghién cuu, xay
dung, tham dinh, theo ddi danh gia, quan ly va thuc hién chuong trinh, du
an str dung ngudn hd tro phat trién chinh thicc (ODA) theo quy dinh hay
thoa thuan trong cac diéu wéc qudc té vé ODA da ky két giita co quan c6
tham quyén cta Viét Nam va nudc ngoai;

+ Puoc B Ngoai giao cip gidy phép hoat dong thdng tin, béo chi tai Viét
Nam theo quy dinh cua phap luat;

+ Tinh nguyén vién;

+ Vao Viét Nam 1am viéc tai vi tri nha quan 1y, giam déc diéu hanh,
chuyén gia hodac lao dong k¥ thuat cd thoi gian lam viéc dudi 30 ngay va
khéng qua 03 lan trong 01 nam;

+ Vao Viét Nam thuc hién thoa thuan qubc té ma co quan, to chac &
Trung uong, cap tinh ky két theo quy dinh cua phép luat;

+ Hoc sinh, sinh vién dang hoc tap tai cac truong, co s¢ dao ta0 & nudce
ngoai co thoa thuan thuc tap trong cac co quan, té chic, doanh nghiép tai
Viét Nam; hoc vién thuc tap, tap su trén tau bién Viét Nam;

+ Than nhéan thanh vién co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam;

+ C6 ho chiéu cong vu vao lam viéc cho co quan nha nuéc, té chic chinh
tri, t6 chic chinh tri - x& hoi;

+ Nguoi chiu trdch nhiém thanh lap hién dién thuwong mai;
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+ Puogc B Giao duc va Pao tao xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai vao

Viét Nam dé thuc hién cac cong viéc sau:

Giang day, nghién cuu;

Lam nha quan ly, giam ddc diéu hanh, hiéu tredng, pho hiéu truong co so
gido duc do co quan dai dién ngoai giao nudc ngodi hoac to chuc lién chinh
phu dé nghi thanh 14p tai Viét Nam.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Vian ban chap thuan vi tri cdng viéc si dung
nguoi lao dong nudc ngoai ctia ngudi st dung lao dong hoac Van ban théng

bao ly do khong chap thuan.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trinh tw

Trach
nhiém

Thoi
gian

Biéu mau/Két qua

Bl

1. Tiép nhan ho so.

- Tiép nhan ho so tryuc tiép
tr t6 chic/cd nhan hoic
qua dich vu buu chinh
cong ich hoac qua Hé
théng thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh cua
tinh:
http://dichvucong.hatinh.g
ov.vn

2. Can bdo TN&TKQ kiém
tra hd so:

- Néu hé so day du, hop 1é
thi 1am thu tuc tiép nhan
hd so, hen tra két qua cho
t6 chuc, cad nhan va yéu
cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

- Néu hd so chua diy du
hoac khong hop 1€ thi
huéng dan boé sung, hoan
thién hd so. Néu khong b
sung, hoan thién dugc thi
tir chdi tiép nhan hé so.

To chuclca
nhan; Can
bo
TN&TKQ

Gio hanh
chinh

Mau 01; 02, 03 (néu
cd); 06 va hd so theo
muc 2.3.

B2

Chuyén hd so vé phong

Can

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho so
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Lao d@ong - Viéc lam (LD- | TN&TKQ/ kém theo.
VL) cia So Lao dong - | Buu dién
Thuong binh va Xa hoi,
ddng thoi chuyén qua phan
mém cho phong dé xt Iy.
Duyét hd so va chuyén cho | “onp 44 | M3u 01, 05 va hé so
B3 A A phong Lb-| 0,5ngay |, .
chuyén vién xur ly. kem theo.
VL
Tham dinh ho so:
- Trudng hop ho so khong
da diéu kién du thao Van ML 05: Du thio Vin
bér) thong bao Iy do !(hﬁng ban ché’p thuén vi tri
chap thuan (kem ho so), A L d. 0
trinh 1anh dao phong xem . 00”9. viee Asa u’g
%t ky nhay. C'fjuyen ngu’fr_l laf) dc_)ng‘r_urof:
B4 |- Truong hop hd so di vién du’cy(,: 6,5 ngdy ngoal cua ngudl Su
N MO 77 77 giao xu ly dung lao dong hoac
dle’u kign dur .tha,o Yan b_an hd so du thao Van ban
chap thuan vi tri cong viéc thong bao Iy do
st dung nguoi lao dong khong chép thuan
nudC ngoai Cua nguoi s(r (kém hd o).
dung lao dong (kem ho
s0), trinh lanh dao phong
xem xét, ky nhay.
Mau 05; Dy thao Vin
ban chap thuan vi tri
- Xem xét ky nhay du thao ioi?yi Y;icdgg gigg
tai buoc B4. Lanh dao néoéi cia ﬁi(‘)’i sir
B5 |- Trinh hd so va du thao | phong LD- | 01 ngay dune Ino déﬁg o
1én 1anh dao S& xem xét, | VL i \ . )
, A dug thao Vian ban
ky duyet. thong bao Iy do
khéng chap thuan da
dugc ky nhay.
Mau 05; Vin ban
Xem xét, Ify duyét két qua Linh  dao chap thuan vi tri cong
B6 |giai quyét TTHC cua o ~ | Ol ngay |viéc st dung nguoi
Phong LD-VL. lao dong nudc ngoai

cia nguoi St dung




43

lao dong hoac Vian
ban théng bao ly do
khéng chiap thuan
(kém ho so).

Phiat hanh van ban va
chuyén két qua giai quyét

Mau 05, 06; Vin ban
chap thuan vi tri cong

thu tuc hanh chinh qua B$ | Van  thu; viéc str dung nguoi
phan tiép nhan va tra két | Chuyén lao dong nudc ngoai
B7 | qua tai Trung tdm Phuc vu | vién duoc | 0,5 ngay | cia ngudi st dung
hanh chinh cong tinh dé tra | giao xu Iy lao dong hoiac Van
cho to6 churc, ca nhan. hd so ban théng bao Iy do
Cap nhat, theo doi, luu trit khéng chap thuan
hd so (kém hd so).
Mau 01, 06; Vin ban
chap thuan vi tri cong
Can b6 Viéc ffr dung ngu’c“y?
Tra két qua cho t chic, c& | TN&TKQ: | Gio hanh | 20 40ng nuoc ngoal
B8 - . , , cia nguoi St dung
nhan. To chte, ca| chinh . . .
Ahan laqo dQAng h(?ac ,Van
ban théng bao ly do
khéng chap thuan
(k&m hb so).
* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vi hanh chinh cong tinh
dé guri cho té chirc, c& nhan.
* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi 6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy
trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 v/
Mau 01.docx
Mau 02 Phiéu yéu cau bo sung hoan thién hd so
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|
M3u 02.docx
Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét hd so
Mau 03 WE
M3u 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 WE
M3u 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
MAau 05 WE
M3u 05.docx
S6 theo doi hd SO
MAau 06 WE
M3u 06.docx
B4o cdo giai trinh nhu cau st dung ngudi lao dong nudc
ngoai
BM.VL.10.01 =
d
BM.VL.10.01.docx
B40 c&o giai trinh thay d6i nhu ciu sir dung ngudi lao
dong nudc ngoai
BM.VL.10.02 =
d
BM.VL.10.02.docx
Vin ban chap thuan vi tri cong viéc sir dung ngudi lao
dong nudc ngoai
BM.VL.10.03 =
d
BM.VL.10.03.docx
HO SO LUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai B6 phan TN&TKQ cua Sé Lao dong
va Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cdng tinh.
Mau 01, 05 lwu theo ho so TTHC.




45

Ho6 so dau vao nhu muc 2.3.

Vin ban chap thuan vi tri cdng viéc sir dung ngudi lao dong nudc ngoai cua
ngudi sir dung lao dong hodc Vin ban théng bao ly do khong chap thuan.

Hb so dugc luu tai Phong Lao dong - Viéc lam, thoi gian lwu 02 nam. Sau khi hét
han chuyén xudng bo phan Iuu trit cua S¢ Lao dong - Thuong binh va X3 hoi va
thyc hién luu trit theo quy dinh.

5. Gia han giay phép lao dong cho ngwoi lao dong nwéc ngodi lam

viéc tai Viét Nam

1

KY HIEU QUY TRINH QT.VL.15

2

NQI DUNG QUY TRINH

2.1

Piéu kién thuc hign TTHC:

Ngudi lao dong nudc ngoai da dugc cap gidy phép lao dong dap ang mot
trong cac diéu kién sau:

1. Gidy phép lao dong di dugc cap con thoi han it nhit 05 ngdy nhung
khong qué 45 ngay.

2. Pugc co quan c6 tham quyén chap thuan nhu cau st dung nguoi lao dong
nudc ngoai quy dinh tai Piéu 4 hoic Biéu 5 Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP
(duoc stra d6i, bd sung tai Nghi dinh sé 70/2023/ND-CP).

3. Gidy to chang minh nguoi lao dong nuwéc ngoai tiép tuc 1am viéc cho
ngudi str dung lao dong theo noi dung gidy phép lao dong da duoc cap.

2.2

Cach thirc thuc hién TTHC:

- Thyc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh (s6 02A
duong Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh);

- Qua dich vu buu chinh cong ich;

- Qua Hé théng thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn

2.3

Ban Ban

Thanh phin hd se, bao gdm: i
phan ho so, bao go chinh sao

Vin ban dé& nghi gia han gidy phép lao dong theo biéu

miu BM.VL.15.01: X

02 anh mau (kich thugc 4cm x 6¢m, phdng nén tring, mat
nhin thang, dau dé tran, khong deo kinh mau), anh chup X
khéng qua 06 thang tinh dén ngay nop hd so;
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Ban gdc (hoidc ban sao c6 chiing thuc) Giy phép lao dong
con thoi han da duoc cap;

Ban gbc (hoic ban sao cé chung thuc) Vian ban chap
thuan nhu cau st dung ngudi lao dong nudc ngodi trir
nhitng trudng hop khong phai xac dinh nhu cau st dung
nguoi lao dong nudc ngoai;

Ban sao chtng thuc ho chiéu hoic ban sao ho chiéu co xac
nhan cta nguoi st dung lao dong con gié tri theo quy dinh
cua phap luat;

Ban goc (hoic ban sao c6 chung thuc) Gidy chang nhan
suc khoe hoic giay kham stc khoe do co quan, t6
chic y té c¢6 tham quyén cip cia nudc ngodi hoic cua
Viét Nam cap ¢ gia tritrong thoi han 12 thang, ké tir
ngay Ky két luan sicc khoe dén ngay nop hd so hoic giay
chirng nhan c¢6 du suc khoe theo quy dinh cua Bo truong
Bo Y té;

Ban goc (hoic ban sao ¢ ching thuc) mot trong cac giay
td chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai tiép tuc lam
viéc cho ngudi sir dung lao dong theo noi dung gidy phép
lao dong da duoc cap trir trudng hop ngudi lao dong nuédc
ngoai lam viéc theo hinh thirc hop ddéng lao dong nhu sau:
- P6i voi nguoi lao dong nuéc ngodi di chuyén trong noi
bo doanh nghiép phai c6 van ban cua doanh nghiép nudc
ngoai ctr sang lam viéc tai hién dién thuong mai cua
doanh nghiép nudc ngoai d6 trén lanh thd Viét Nam va
van ban chitng minh nguoi lao dong nudc ngoai da dugc
doanh nghiép nudc ngoai d6 tuyén dung truéc khi lam
viéc tai Viét Nam it nhat 12 thang lién tyc.

- Pbi voi nguoi lao ddng nudc ngoai thuc hién cac loai
hop ddng hoic thoa thuan vé kinh té, thuong mai, tai
chinh, ngan hang, bao hiém, khoa hoc k¥ thuat, van hoa,
thé thao, gido duc, gido duc nghé nghiép vay té phai cé
hop d6ng hoic thoa thuan ky két giita ddi tac phia
Viét Nam va phia nudc ngoai, trong d6 phai co théa thuan
Vvé viéc nguoi lao dong nudc ngodi lam viéc tai Viét Nam.
- Bdi voi ngudi lao dong nudc ngoai la nha cung cap dich
vu theo hop dong phai ¢6 hop ddng cung cap dich vu ky
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két giira doi tc phia Viét Nam va phia nudc ngoai va vin
ban chimg minh nguoi lao dong nudc ngoai da lam viéc
cho doanh nghiép nudc ngoai khéng co6 hién dién thuong
mai tai Viét Nam duoc it nhit 02 nim.

- D6i v6i nguoi lao dong nudc ngodi chao ban dich vu
phai c6 vin ban cua nhacungcip dich vu cu
ngudi lao dong nudéc ngodi vao Viét Namdé dam
phan cung cap dich vu.

- Bdi véi ngudi lao dong nudc ngoai lam viéc cho to chic
phi chinh phit nudc ngoai, to chac qudc té tai Viet Nam
duoc phép hoat dong theo quy dinh cua phap luat Viét
Nam phai c¢6 vdn ban cua co quan, to chic cir ngudi lao
dong nudc ngoai dén lam viéc cho to chic phi chinh phu
nudc ngoai, té chic qudc té tai Viet Nam trir truong hop
lam viéc theo hop dong lao dong va gidy phép hoat dong
cua té chuc phi chinh phu nuéc ngoai, té chac québc té tai
Viét Nam theo quy dinh cua phap luat.

- Béi v6i ngudi lao dong nudc ngoai 1a nha quan ly, giam
dbc diéu hanh, chuyén gia, lao dong k¥ thuat thi phai cé
vin ban cta doanh nghiép, co quan, to chitic, nudc ngoai
ctr nguoi lao dong nudc ngoai sang lam viéc tai Viét Nam
va phu hop véi vi tri cng viéc du kién l1am viéc va gidy to
ching minh la nha quan ly.

* Lieu y khi nép hé so:

+ P61 Vdi Cac gidy to' néu ciia niréc ngoadi thi phdi hop phap hoéa 1anh sy va
phdi dich ra tiéng Viét va cong chizng hodc chieng thuec trir trieong hop dieoc
mién hop phap hoa 1anh si theo diéu wéc quac té ma néc Céng hoa xa hgi
chi nghia ViétNamva mwéc ngodi lién quan déu 1a thanh vién
hodc theo nguyén tac ¢é di c6 lai hodgc theo quy dinh cia phap ludt.

+ Néu ngp hé so truc tiép tai Trung tAm Phuc vy hanh chinh cong tinh,
triong hop yeu cdu ban sao thi kém theo bdn géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao c6 ching
thure Ciia co quan c6 tham quyén;

+ Néu ngp hé so qua Hé thong thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tzr ban chinh..

2.4

S6 lrgng ho so: 01 bo.

2.5

Thai han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 1.
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Pia diém tiép nhan hd so va tra két qua giai quyét TTHC:
- Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;

26\ Hé thng thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn
Co quan thuc hién: S Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
. Co quan ra quyé:t dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Co quan uy quyen: Khong.
Co quan phoi hep: Khong.
Poi twgng thuc hign TTHC:
- Doanh nghiép hoat dong theo Luat doanh nghiép, Luat dau tu hoac theo
diéu wdc qubc té ma Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam 1 thanh vién.
- Doanh nghiép hoat déng theo Luat Doanh nghiép, Luat Pau tu hoic diéu
wdc qudc t& ma nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Vit Nam 14 thanh vién co
try so chinh tai mot tinh, thanh phé nhung c6 van phong dai dién hoic chi
nhanh tai tinh, thanh phé khac;
- Nha thau tham dy thau, thuc hién hop ddng.
- Vin phong dai dién, chi nhanh caa doanh nghiép, co quan, t6 chicc do Uy
ban nhan dan cap tinh, co quan chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cap
tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh Iap.
- Vin phong diéu hanh cua nha dau tu nudc ngoai trong hop dong hop tac
kinh doanh hoic cta nha thau nuéc ngoai dugc dang ky hoat dong theo quy
28 dinh cua phap luat;

- T6 chac hanh nghé luat su tai Viét Nam theo quy dinh cua phép luat;

- Hop tac xa, lién hiép hop tac xa thanh lap va hoat dong theo Luat hop tac
Xa;

- Ho kinh doanh, c& nhan dugc phép hoat dong kinh doanh theo quy dinh
cua phap luat.

- Co quan nha nudc, t6 chuc chinh tri, t6 chic chinh tri - x& hoi, to chac
chinh tri x& hoi - nghé nghiép, to chuc x& hoi, t6 chirc x& hoi - nghé nghiép
do Uy ban nhan dan c4p tinh, co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan
cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén thanh lap.

- Lam viéc cho nguoi str dung lao dong tai nhiéu dia diém trong cling mot
tinh, thanh phé tryc thudc trung wong

- T6 chirc phi chinh pha nudc ngoai duge co quan c6 tham quyén cua Viét
Nam cap gidy dang ky theo quy dinh cua phap luat Viét Nam.

- T6 chuc sy nghiép, co sé gido duc do Uy ban nhan dan cip tinh, co quan
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chuyén mén thuéc Uy ban nhan dan cap tinh, Uy ban nhan dan cap huyén

thanh lap.
- Chao ban dich vu.

- Ngudi chiu trdch nhiém thanh lap hién dién thuwong mai.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong
nudc ngoai hodc Van ban thong bao 1y do khong du diéu kién gia han gidy

phép lao dong.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trinh tw

Trach
nhi¢m

Thoi
gian

Bl

1. Tiép nhan hé so.

- Tiép nhan ho so tryc tiép tir
t6 chic/ca nhan hoic qua
dich vu buu chinh cong ich
hodc qua Hé théng thdng tin
giai quyét thu tuc hanh chinh
cua tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.
vn

2. Can bo TN&TKQ Kkiém tra
hd so:

- Néu hé so day du, hop 18 thi
lam tha tuc tiép nhan hé so,
hen tra két qua cho t6 chc,
ca nhan va yéu cau nép phi,
I¢ phi cho Trung tam (néu
co).

- Néu hd so chua day du hoac
khong hop 1& thi huéng dan
bd sung, hoan thién hd so.
Néu khdng bod sung, hoan
thién duoc thi tir chéi tiép
nhan hd so.

Té chaclca
nhan; Can
bo
TN&TKQ

Gid hanh
chinh

Mau 01; 02, 03
(néu cd); 06 va hd
so theo muc 2.3.

B2

Chuyén hd so vé phong Lao
dong - Viéc lam (LD-VL)
cua S6 Lao dong - Thuong
binh va X& hoi, dong thoi

Can bo
TN&TKQ/
Buu dién

0,5 ngay

Mau 01, 05 va ho
so kém theo
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chuyén qua phan mém cho
phong dé xu ly.

53 (I:Dhuuyéﬂt hd so }/é,chuyén cho iﬁbnilg f;cf 05 ngdy Me’lu‘Ol, 05va hd
yén vién xu ly. so kem theo
VL
Tham dinh hd so: MEU 05 Du th
- Trusng hop ho so khong du Gizuhan ’gi é)_/u: ;hgélg
dieu kién thi du thao Van ban lao ' dong  cho
th(:)ng bao 1y do khrf)ng du ngudi iao dong
dieu kién gia ha_m\ giay phép nwéC ngodi hbéc
lao dong (kém ho so), trinh | Chuyén vién du thio Vin ba;m
B4 | lanh dao phong xem xet, ky | duoc ‘giao 1,5 ngay tH(‘)ng bdo 1y do
nhay. ‘ ‘ xt ly ho so khong du didu
- Truong hop ho so du diej:u kién gia han gidy
kign thi du thao Gia han giay phép lao  dong
phép lao dong cho nguoi lao (kém hb so).
dong nudc ngoai, trinh l&nh
dao phong xem xet, ky nhay.
Mau 05; Dy thao
Gia han giay phép
lao dong cho
_ Xem xét hd so, ky nhay du nguoi lao ~dong
tho tai buoc B4, Linh  dao guofh,ngi?f hg?c
B5 | - Trinh dy thao kém hd so lén | phong  LD- | 01 ngay t%nga‘;éo arlly o
Lanh dao So¢ xem xét, ky | VL khong di didu
duyet. kién gia han gidy
phép lao dong
(kém hd so) da
dugc ky nhay.
Mau 05; Gia han
gidy phép lao
Xem xéE, ky duyét két qua i(,:)ng d(c;?lo nflfg;
B6 | giai quyét thu tuc hanh chinh | Lanh dao S¢ | 01 ngay ngoai .hogéc Vin

cua phong LD - VL.

ban théng bao ly
do khong du diéu
kién gia han gidy
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phép lao dong da
ky duyét.

Phat hanh vin ban va chuyén
két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh qua B6 phan tiép

Mau 05, 06; Gia
han gidy phép lao
dong cho nguoi

A A Vian thu; lao dong nudc

nhan va tra ket qua tai Trung Chuvén via i hoic Vi
B7 | tdm Phuc vu hanh chinh céng 4 Hyen v!en 0,5 ngay E?"alhA oacb, 2:“
tinh d& tra cho t& chuc, ca| Tooc 9140 an thong bao Ty
Ahan xt ly ho so do khong du dicu
o » o kién gia han giay

Cap nhat, theo doi, luu trir ho . A
phép lao dong

50 (kém hd so).

Mau 01, 06; Gia
han gidy phép lao
dong cho nguoi
Céan bo lao dong nudc
Bg | 118 két qua cho to chac, ca | TN&TKQ; | Gio hanh | ngoai hoic Vin
nhan. T6 chac, ca| chinh | ban théng béo ly

n

nha

do khéng du diéu
kien gia han giy
phép lao dong
(kém ho so).

* Trirong hop hé so qué han xi# 1y, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trieéc
ngay hét han xi 1y, co quan gidi quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay tra két qua chuyén sang Trung tdm Phuc vi hanh chinh cong tinh

dé guri cho té chirc, c& nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguoi 6 trach nhiém thyc hién can thuc
hién dong thoi c&c thao tac tiép nhdn/ chuyén/tra hé so, két qud gidi quyét
trén phan mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buwéc trong quy

trinh.
3 | BIEUMAU
Gidy tiép nhan hd so va hen tra két qua
Mau 01 WE
M3u 01.docx
Mau 02 Phidu yéu cau bo sung hoan thién hd so
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Mau 02.docx

Phiéu tr chéi tiép nhan giai quyét hd so

M3iu 03 WE
M3&u 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 WE
M3&u 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
MAiu 05 WE
M3&u 05.docx
x WE
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi ho so
Vin ban dé nghi gia han gidy phép lao dong cta ngudi sir
dung lao dong
BM.VL.15.01

BM.VL.15.01.docx

4 |HOSOLUU

Mau 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cua So Lao dong

- | - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng tinh. Mau

01, 05 luu theo hd so TTHC.

- Ho so dau vao nhu muc 2.3.

Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai hodc Vin ban
thong bao 1y do khong du diéu kién gia han gidy phép lao dong.

Ho so duoc luu tai Phong Lao dong - Viéc lam, thoi gian luu 02 nam. Sau khi hét
han chuyén xuéng bo phan luwu trir cua S& Lao dong - Thuong binh va X3 hoi va
thuc hién Iuu trir theo quy dinh.
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I1. QUY TRINH NOI BQ THU TUC HANH CHINH CAP TINH (Linh
vuc An toan vé sinh lao dong)

1. Khai bao véi Sé Lao dong - Thwong binh va Xa hgi dia phwong Khi
dwa vao sir dung cac loai may, thiét bj, vat tw c¢6 yéu cau nghiém ngit vé an
toan lao dong

1 | KY HIEU QUY TRINH QT.ATVSLP.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thuc hién TTHC

Tb chire, doanh nghi¢p st dung céc loai may, thiét bi, vat tu co yéu ciu
nghiém ngit vé an toan lao dong phai dugc co quan c6 chirc ning kiém dinh,
cap gidy ching nhan két qua kiém dinh déi v6i may, thiét bi, vat tu co yéu
cau nghiém ngit vé an toan lao dong

2.2 | Cach thac thyc hign TTHC

- Thuc hién truc tiép tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh, s6 02A
dudng Nguyén Chi Thanh, thanh phé Ha Tinh, tinh Ha Tinh;

- Qua dich vu Buu chinh cong ich;

- Qua Hé thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn hoic qua Céng dich vu céng qubc gia:
http://dichvucong.gov.vn

Ban Ban

2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: chinh sao
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Phiéu khai bao str dung dbi tuong kiém dinh, theo miu
BM.ATVSLD.02.01;

Gidy chtng nhan két qua kiém dinh cua thiét bi. X

* Luew y khi ndp ho so:

+ Néu nop hé so truc tié:p tai Trung tam Phuc vu hanh chinh coéng tinh,
trong hop yéu cdu ban sao thi kém theo bdan géc dé doi chiéu;

+ Néu ngp hé so qua Hé théng thong tin gidi quyét thi tuc hanh chinh tinh
Ha Tinh thi quét (Scan) tzr ban chinh;

+ Néu ngp ho so qua dich vu buu chinh céng ich thi ngp ban sao co ching
thyrc ciia co quan c6 tham quyen.

2.4

S6 hrgng ho so: 01 bo.

2.5

Thoi han giai quyét: 05 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1¢.

2.6

Pia diém tiép nhan ho so va tra két qua giai quyét TTHC:

- Trung tam Phuc vu hanh chinh céng tinh Ha Tinh;

- Hé théng thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh tinh Ha Tinh:
http://dichvucong.hatinh.gov.vn  hoic Céng Dich vu cbéng Qudc gia:
http://dichvucong.gov.vn

Co quan thyuc hién: So Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
Co quan ra quyét dinh: S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

2.7 X .
Co quan uy quyen: Khong.
Co quan phdi hop: Khdng.
)8 Poi twgng thyc hign TTHC: T6 chic, c& nhan str dung may, thiét bi, vat tu
c6 yéu cau nghiém ngat vé an toan v¢ sinh lao dong (T6 chuc, ca nhan).
Két qua giai quyét TTHC: Gidy xac nhan khai bao sir dung may, thiét bi,
2.9 |vat tu co yéu cau nghiém ngit vé an toan lao dong hodc Vin ban tra loi
khong du diéu kién cap Gidy xac nhan.
2.10 | Quy trinh xw ly cong viéc:
T Trinh tu Tr'élAch Th(‘)’i Biéu mle?U/Ké’t
: nhiém gian qua
1. Tiép nhan hd so.
- Tiép nhan hé so truc tiép tir t6 TéA chic/ed| |y 01 02, 03
g1 | chuc/ca nhan hodc qua dich vy nhan; Can | Gio hanh (néu c6): 06 va hd

buu chinh cong ich hoic qua | bo chinh
Hé thdng théng tin giai quyét | TN&TKQ
tha tuc hanh chinh cua tinh:

so theo muc 2.3.
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http://dichvucong.hatinh.gov.vn
hodc Céng dich vu céng qudc
gia: http://dichvucong.gov.vn.
2. Can bo TN&TKQ kiém tra
hd so:

- Néu hé so day du, hop I8 thi
lam thu tuc tiép nhan hd so, hen
tra két qua cho to chic, c& nhan
va yéu cau nop phi, 1& phi cho
Trung tam (néu co).

- Néu ho so chua diy du hoic
khong hop 18 thi hudng dan bo
sung, hoan thién ho so. Néu
khong bo sung, hoan thién duoc
thi tir chdi tiép nhan ho so.

Chuyén hd so vé phong Lao

dong - Viéc lam (LB-VL) cua | Cén bo x L L
) A . . .| Mau01,05va ho
B2 | So Lao dong - Thuong binh va | TN&TKQ/ | 0,5 ngay <o kem theo
X& hoi, déng thoi chuyén qua | Buu dién '
phan mém cho phong dé xir ly.
. . Lanh dao x .
Duyét hd so va chuyén cho| o0 @@ | MA3u 01, 05va hd
B3 A phong LD- | 0,5 ngay .
chuyén vién xu ly. so kém theo.
VL
Tham dinh hd so:
- Truong hop hd so khong du Mau 05; Du thao
diéu kién: Dy thao Vian ban tra Gidy xac nhan
loi khong du diéu kién cap Gidy khai bao st dung
xac nhan (kém hd so), trinh may, thiét bi, vat
lanh dao phong xem xét, ky | Chuyén tr c6 yéu cau
nhay. ié i at veé
B4 y ‘ . o vién cq’tu’(;(,: 02 ngay nghlern ngat AVe
- Truong hop ho so du diéu | giao xu ly an toan lao dong
kien: du thao Gidy xac nhan |hé so hoic Dy thao Van

khai béo str dung may, thiét b,
vat tu c6 yéu cau nghiém ngat
Vé an toan lao dong, trinh 13nh
dao phong xem xét, ky nhay.

ban tra loi khong
da diéu kién cap
Gidy xac nhan
(kém ho so).
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- Xem xét ky nhay du thao tai

Mau 05; Du thao
Gidy xac nhan
khai b&o su dung
may, thiét bi, vat
tr c6 yéu cau

) Lanh  dao nghiém ngiat vé
g5 | Puoc B4 hong LD- | 0,5ngay | an toan lao don
\ on - , an toan lao dQ
_ Trinh hé so kem du thao len | P 1" b > N
finh dao S¢ K dUvet VL hoac Du thao Van
anh da0 50 Xem Xet, Ky duyet ban tra 1oi khong
du diéu kién cap
Gidy xac nhan
(kém ho so) da
duoc ky nhay.
Mau 05; Gidy X4c
nhan khai bao su
dung may, thiét
bi, vat tu c6 yéu
Xem xét, ky duyét két qua giai : ié i
et | y uy{e_:t ketqua g{lal Lanh dao \ CE;U nghmr\n ngat
B6 | quyet tha tuc hanh chinh cua o Ol ngay |vé an toan lao
phong LD-VL. dong hoac Van
ban tra loi khdng
da diéu kien cap
Gidy xac nhan
(kém hd so).
Mau 05, 06; Giay
Phat hanh van ban va chuyén xac ”ga” khai bao
két qua giai quyét thu tuc hanh | su - duhg - may,
. ik .~ | Van thu; thiet bi, vat tu co
chinh qua B¢ phan tiép nhan va Chuve . X hi
87 tra két qua tai Trung tam Phuc .Auyeré 05 ng: yelft cal- g t|e\m
vu hanh chinh cang tinh dé ra | Vo0 4U9C| Yo NGy | Ngat ve an foan
I giao xu ly lao dong  hodc
cho t6 chuc, ca nhan. \ y "
Cap nhat. theo dii. luu tr ha ho so Van ban tra loi
ap MNat, theo dor, fuu trir o khong du  didu
SO. “ A £ - X /
kién cap Giay xac
nhan (kém hd so).
Tra két qua cho t6 chuc, cé can bO | Gies hanh Mau O}’ 06; _Gla,ly
B8 . TN&TKOQ; . xac nhan khai bao
nhan. . | chinh ) )
To chuac, ca st dung may,
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nhan thiét bi, vat tu co
yéu cau nghiém
ngit v& an toan
lao dong hoac
Van ban tra loi
khong du  diéu
kién cip Gidy xac
nhan (kém ho so).

* Trirong hop hé so qud han xit 1y, trong thoi gian cham nhdt 01 ngay truéc
ngay hét han xit 1y, co quan gidai quyét TTHC ban hanh phiéu xin 13i va hen
lai ngay trd két qud chuyén sang Trung tam Phyc vy hanh chinh cong tink dé
gu#i cho té chie, ca nhan.

* Trong qué trinh gidi quyét hé so nguwoi co trach nhiém thuc hién can thyc
hién dong thoi céc thao tac tiép nhan/ chuyén/trd hé so, két qua gidi quyét
trén phdn mém: http://dichvucong.hatinh.gov.vn véi cde bwdc trong quy
trinh.

BIEU MAU:

Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua

Mau 01 'Ej

Mau 01.doc.docx

Phiéu yéu cau bd sung hoan thien hd so

Mau 02 'Ej

Mau 02.doc.docx

Phiéu tr choi tiép nhan giai quyét hd so

Mau 03 'Ej

Mau 03.doc.docx

~
~

Phiédu xin 16i va hen lai ngay tra két qua

Mau 04 'Ej

mau 04.doc.docx

Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so

Mau 05 'Ej

Mau 05.doc.docx

Mau 06 SH theo doi hd SO



http://dichvucong.hatinh.gov.vn/
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@j

Mau 06.doc.docx

Phiéu khai béo st dung ddi tuong kiém dinh
BM.ATVSLD.0 g =
2.01

BM.ATVSLD.02.01.doc
X

BM.ATVSLD.0 m '
2.02 BM.ATVSLD.02.02.doc

Giady xac nhan

4 |HOSOLUU

MAu 01; 02, 03, 04 (néu c6); 06 luu tai Bo phan TN&TKQ cia So Lao dong
- | - Thuong binh va Xa hoi tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh. Mau
01, 05 luu theo hd so TTHC.

- | Hb so dau vao theo muc 2.3.

Giay xac nhan khai bao str dung may, thiét bi, vat tu c6 yéu cau nghiém ngat
- | vé an toan lao dong hoac Vin ban tra 101 khéng du diéu kién cap Gidy xéac
nhan

Ho so duoc luu tai Phong chuyén mén, thoi gian luu 02 nim. Sau khi hét han
chuyén xuéng bd phan luu trit cua S¢ Lao déng - Thuong binh va X& hoi va thuc
hién Iuu trit theo quy dinh.
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111. QUY TRINH NOI BO THU TUC HANH CHINH LIEN THONG
(Linh vgc Bao tro xa hoi)

1. Thuc hién, diéu chinh, thdi hwéng tro cap xa héi hang thang, hd tro
kinh phi cham soc, nuéi dwong hang thang

1 |KY HIEU QUY TRINH QT.BTXH.LT.02

2 | NOI DUNG QUY TRINH

2.1 | Piéu kién thue hién TTHC:

Péi tuong, ngudi giam hd cua doi tuong quy dinh tai Piéu 5; hd gia dinh, ca
nhan nhan chim séc, nudi dudng hang thang tai cong dong theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu 18 Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP.

2.2 | Cach thirc thuc hién TTHC:

Nop hd so truc tiép hodc qua dich vu buu chinh céng ich dén Bo phan Tiép
nhan va Tra két qua UBND cip xi noi cu tra ctia ddi tugng.

L 3 B3 B3
2.3 | Thanh phan ho so, bao gom: an an

chinh | sao
Doi vdi hé so dé nghi tro cdp xa hoi hang thing:
+ To khai dé nghi tro cap x3 hoi (Ap dung ddi véi doi
| twong quy dinh tai Khoan I, Khoan 2 va Khoan 7 Piéu 5 X

Nghi  dinh  sé  20/2021/NP-CP), theo  maiu
BM.BTXH.LT.02.01.

+ To khai dé nghi tro cap xa hoi doi voi tré em nhiem
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HIV/AIDS thudc hd nghéo hosic Ngudi nhiém HIV/AIDS
thudc dién hd ngheo khong cod nguén thu nhap on dinh
hang thang.., theo mau BM.BTXHLT.02.02.

+ To khai dé& nghi tro cap xa hoi (Ap dung doi véi déi
twong quy dinh tai Khoan 4 Piéu 5 Nghi dinh 56
20/2021/NDP-CP), theo mau BM.BTXHLT.02.03.

+ T& khai dé nghi trg cép x4 hoi ddi vai ngudi cao tudi,
theo mau BM.BTXHLT.02.04.

+ To khai dé nghi tro cap xa hoi d6i vi ngudi khuyét tat
nang, nguoi khuyét tat dac bi¢t nang theo quy dinh phép
luat vé ngudi khuyét tat, theo mau BM.BTXHLT.02.05.

Doi véi hé so dé nghi hé tro kinh phi cham séc, nudi
dwong hang thang:

+ To khai ho gia dinh c¢6 nguoi khuyét tat theo biéu mau
BM.BTXHLT.02.06;

+ T& khai nhan cham soc, nu6i dudng doi tuong bao trg xa X
hdi theo biéu mau BM.BTXHLT.02.07;

+ T khai cta dbi tuong dugc nhan cham soéc, nuoi dudng
trong trudng hop d6i twong khéng hudng tro cip xi hoi
hang thang theo biéu mdu BM.BTXHLT.02.08.

* Luwu ¥ khi nép ho so:

- Khi ndp hé so can xudt trinh cdc gidy to sau (truwong hop nép truc tiép) dé
can bé tiép nhan hé so déi chiéu cdc théng tin ké khai trong to khai:

+ Gidy x&c nhdn théng tin vé cu trii hodc Gidy théng bao sé dinh danh cé
nhén va théng tin céng dan trong Co s¢ dir liéu quéc gia vé dan cuw; chimng
minh thu nhdn ddn hodc thé cdan cieéc cdng dan cia doi twong;

+ Gidy khai sinh cua tré em doi véi triong hop xét tror cdp xa héi déi véi tré
em, nguoi don than nghéo dang nudi con, nguoi khuyét tat dang nudi con;

+ Gidy to xac nhdn bj nhiém HIV cia co quan y té ¢d tham quyén doi Voi
trirong hop bi nhiém HIV;

+ Gidy to Xac nhdn dang mang thai ciia co quan y té ¢ tham quyén doi Voi
triong hop nguwoi khuyét tit dang mang thai;

+ Gidy xac nhdn khuyét tdr doi véi trieong hop nguwoi khuyét tat.

- Néu ndp ho so truec tiép trieong hop yéu cdu ban sao thi kém theo bdn géc
dé doi chiéu;

- Néu nop hé so qua dwong buu dién thi ngp ban sao co chung thuc cua co
quan cé tham quyén.
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2.4

S6 lwong ho so: 01bd.

2.5

Thoi han gidi quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan di hd so hop 18
(Cap xa: 12 ngdy; cip huyén: 10 ngay)

2.6

Pia diém tiép nhin hd so va tra két qua giai quyét TTHC: Bo phan tiép
nhan va tra két qua Uy ban nhan dan cp x4.

2.7

Co quan thwe hién: Uy ban nhan dan cap xa; Phong Lao dong - Thuong
binh va X3 hoi thuoc UBND cép huyén.

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap huyén.

Co quan dwoc iy quyén: Khong.

Co quan phdi hop: Khong.

2.8

DPoi twong thuc hién TTHC: bPéi tuong, ngudi giam hd cua doi tuong hodc
t6 chtrc, ca nhan c6 lién quan.

2.9

Két qua giai quyét TTHC: Quyét dinh tro cdp x3 hoi hang thang, hd tro
kinh phi chim soc, nudi dudng hang thang cho ddi tuwong (thuc hién, diéu
chinh, tho1 hudéng) hodc Van ban tra 101.

2.10

Quy trinh xir ly cong viéc:

TT

Trach Thoi

o ) Biéu mau/Két qua
nhi¢m glan

Trinh tu

Bl

1. Tiép nhan hd so.

Tiép nhan ho so truc tiép

tir ca nhan hoac tur dich vu

buu chinh cong ich.

2. Cong chuc TN&TKQ

kiém tra hd so:

- Néu hd so day du, hop 18

thi 1am tha tuc tiép nhan| Congcehte | . .. | Mau 01; 02,03 (néu
. , 10 hanh | | N

ho so, hen tra két qua cho | TN&TKQ hinh | €% 06 (%) va ho so

td chiic, ca nhan. (X); Ca nhan ‘ theo muc 2.3.

- Néu hd so chua day du

hoac khong hop I¢€ thi yéu

cau to chac, c& nhan bd

sung, hoan thién hd so.

Néu khong bo sung, hoan

thién duoc thi tir chéi tiép

nhan hd so.
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Chuyén hd so cho Coéng

Coéng chic | Gio hanh | Mau 01, 05 :
(VH-XH) dé xir 1y. '
) Cong chtrc
Ra at, xét duyét ho x A
0%, T AREE 0% Vi hoa - Mau 01, 05 (x); H
1ap danh sich két qua xét ot .
oz o Xa hoi ; . so kém theo; Danh
B3 | duyét doi tugng, trinh lanh . 07 ngay | |, A .
7 N .| Lanh dao sach két qua xét
dao UBND cap xa phé ) e
A UBND cap duyét doi tuong.
duyét. <
Xa
Niém yét danh sach tai UBND ch
B4 | UBND cép xa. " “P 02 ngay | Danh sach xét duyét.
Sau niém yét danh sich 10 ngay
(ké tur
ngay
nhan
duoc
‘ L khiéu
Truong IAlop ~coxkh1’eu nat: nai, Két qua giai quyét
UBNI,) cdp Xa 16 chirc 'xen? khong | khiéu nai (néu co).
xét, két luan, cong khai ndi tinh
dung khiéu nai. trong
. | thot gian
B5 U~BND cap gidi
Xa )
quyet
TTHC)
Truong hop khong cé
khiéu nai, xac nhan thong
tin ctia d6i twong, ban hanh
Vian ban ban dé nghi Mau 05 (x); Vin ban
UBND huyén quyét dinh 2,5ngay |d¢ nghi UBND
trg cdp xd hoi hang thang, huyén quyét dinh.
hd trg kinh phi chim séc,
nudi dudng hang thang cho
dbi tuong.
B6 |Pong ddu phat hanh va | Vin thu; | 0,5 ngay | Mau 05 (x); HO so
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chuyén toan bo ho so dén | Cong chuc theo muc 2.3; Van
Phong Lao dong - Thuong | Van hoa - ban dé nghi UBND
binh va Xi hoi (LD-|Xa hoi; huyén Quyét dinh va
TB&XH) thuoc UBND | Cong churc danh sach xét duyét.
cap huyén (qua Trung tdm | TN&TKQ
Hanh chinh céng cép | (X); Buu
huyén). dién
1. Tiép nhan ho so:
Tiép nhan ho so truc tiép
tor Cong chic Van hoa -
Xa ho1 hoac tir Buu dién.
2. Can b TKQ kié 5 ht . :
Can b6 TN&TKQ kiem | Cong ~ chire Mau 01; 02, 03 (néu
tra ho so: Van hoa - ) \
P L x5 hoi ch c6); 06 (h); Ho so
87 _hl‘\kil‘l ho S(f day d.u; hop Alf.? " /Bu’. diAnp‘ Gio hanh | theo muc 2.3; Vin
t‘l am thu tuc, tiép nhan aA u f.?’ | chinh | ban d& nghi UBND
ho so, hen tra két qua. Cong chuc . Lo a1
I ) TN&TKO huyén Quyét dinh va
- Néu hd so chua day du danh sach xét duyét.
hoac khong hop 1€ thi (h)
huéng din bd sung, hoan
thién ho so. Néu khoéng bo
sung, hoan thién duoc thi
tir chéi tiép nhan ho so.
. . Lanh @ X
Duyét hd so va chuyén cho | 0 a0 | MAu 01, 05 (h) va
BS | chuyen vien xir Iy phong - LB-| 0.50gdy | ' vam theo
y Xl TB&XH 0 soke |
Tham dinh hd so:
- Néu ho so du diéu kién
téng hop danh sach va du
thAa.o Quyet ’dmh t:(_y cap.xa Cong  chirc . 7
héi hang thang, ho trg kinh ) Mau 05 (h); Du thao
Lo L dugc  giao L, - )
phi cham soc, nuéi dudng | , ., . .| Quyét dinh kém theo
B9 . ) .. xt ly ho so; | 6,5 ngay , y
hang thang cho doi tugng, | | . danh sach hodc du
s \ Lanh  dao s pa en T
trinh 1anh dao phong xem phong thao Van ban tra 101i.

xét, Ky nhay va trinh l&nh
dao UBND cép huyén ky
duyét.

- Néu ho so khong du diéu




64

kién du thdo Van ban tra
161 néu 10 1y do khong du
diéu kién duoc huong,
trinh lanh dao phong xem
xét, Ky nhay va trinh l&nh
dao UBND cip huyén ky
duyét.

Mau 05 (h); Quyét
dinh tro cép xa hoi

Lanh dao UBND cép . , x
R , R K N hang thang, ho tro
huyén xem xét, phé duyét | Lanh  dao . o ]
£ . as L .| kinh phi chdam soéc,
B10 | két qua giai quyét cua | UBND 2,5 ngay 16 dudne  han
phong LD-TB&XH tai | huyén ‘ 8 ang
bude BO thang cho doi tugng
' kém danh sach hoac
Vién ban tra 101.
Mau 05, 06 (h);
Phat . hérih qu“ln bér,l Vz} Cong  chirc Q~uyéf. dir}h tro ’cép
chuyén két qua cho can bd duoc a0 xa hoi hang thang,
TN&TKQ cua phong LD- Xfr‘l' hégso‘ hd trg kinh phi chim
Bll | TB&XH tai Trung tim Vény '[hl;' 0,5ngay |séc, nubdi dudng
Hanh chinh cbéng cip UBND  c& hang thang cho dbi
huyén dé tra cho UBND huvén P tugng kem  theo
cap xA. Ys danh sach hoac Van
ban tra 101.
Cong chuc Mau 01, 06 (h);
TN&TKQ; Quyét dinh trg cap
Cong chuc xa hoi hang thang,
Tra két qua cho UBND |Vian hoa -| . .. hd trg kinh phi chim
ISPy S 2 . ~ 1A nre | GO hanh | n- ~
B12 | cap xa d¢€ tra cho t6 chuc, | Xa hdi /Van chinh soc, nudi dudng
ca nhan. thu UBND hang thang cho ddi
cap x4/Nhan tuong kém danh
vién buu sach hodac Van ban
dién tra 101.
Cong  chitc MauAtsod.O:l, t06 ()i);
ayg | UBND cp xa tra két qui | TN&TKQ: | Gidr hanh Q}‘y;ﬂ, 11-11? “-”h cap
cho t6 chirc, ca nhan. T6 chirc, ca| chinh xa hol hang thang,

nhan

hd trg kinh phi chim

soc, nudi dudng
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hang thang cho d6i
tuong kem danh
sach hoac Van ban
tra 1on.

* Truong hop ho so qud han xit Iy, trong thoi gian chdm nhdt 01 ngay trude

ngay hét han xir Iy, co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh ban hanh phiéu

xin loi va hen tra két qua chuyén cho cad nhan.

* Trong qud trinh gidi quyét hé so ngudi c¢é trach nhiém thiec hién can thyc

hién dong thoi cdc thao tac tiép nhan/chuyén/tra ho so, két qua gidi quyét
trén phan mém: http:/ldichvucong.hatinh.gov.vn véi cdc buéc trong quy

trinh.
BIEU MAU
Gidy tiép nhan hé so va hen tra két qua
Mau 01 W=
Mau 01.docx
Phifu yéu ciu bd sung hoan thién hdé so
Mu 02 wE
Mau 02.docx
Phiéu tr chdi tiép nhdn giai quyét hd so
Mu 03 wE
Mau 03.docx
Phiéu xin 16i va hen lai ngay tra két qua
Mau 04 =
Mau 04.docx
Phiéu kiém soat qua trinh giai quyét hd so
Mau 05 =
Mau 05.docx
. W/
Mau 06 Mau 06.docx
S6 theo ddi hd so
BM.BTXH.LT. To khtai dé r'1ghi trf)’ cap xa h7cf)i (A'p‘ dung fi“éi vo”i‘ ?‘6’1' two‘ng
02.01 quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2 va Khoan 7 Piéu 5 Nghi

dinh s6 20/2021/ND-CP)
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BM.BTXH.LT.02.01.do
C

TS khai d& nghi tro cAp xd hoi d6i voi tré em nhiém
HIV/AIDS thudc hd nghéo hoic Ngudi nhiém HIV/AIDS
thudc dién hd ngheo khong co ngu@)n thu nhap on dinh

BM.BTXH.LT. hang thang. ..
02.02 |
i
BM.BTXH.LT.02.02.do
C
T khai dé nghi trg cap xa hoi (Ap dung doi véi doi twong
quy dinh tai Khodan 4 Piéu 5 Nghi dinh so 20/2021/NP-
BM.BTXH.LT. | CP)
2. :
02.03 o
BM.BTXH.LT.02.03.do
C
T khai dé nghi tro cap xa hoi déi voi ngudi cao tudi
BM.BTXH.LT. :
02.04 L
' BM.BTXH.LT.02.04.do
C
T& khai dé nghi tro cdp x3 hdi ddi voi nguoi khuyét tat
ning, ngudi khuyét tat dic biét ning theo quy dinh phap
BM.BTXH.LT. | luat vé ngudi khuyét tat
02.05 W :
BM.BTXH.LT.02.05.do
CX
To6 khai ho gia dinh c6 ngudi khuyét tat
BM.BTXH.LT. 8 :
0206 BM.BTXH.LT.02.06.do
To khai nhan cham soc, nuoi dudng
BM.BTXH.LT. ]
02.07 BM.BTXH.LT.02.07.do
C
BM.BTXH.LT. | T khai dbi twong duge nhan chim soc, nudi dudng trong
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02.08 truong hop d6i tugng khong hudng trg cap xa hoi hang
thang

BM.BTXH.LT.02.08.do
CX
4 |HOSOLUU
4.1 | Luwu tai UBND cip x&
Mau 01; 02, 03, 04 (néu cO) va 06 (x) luu tai B6 phan TN&TKQ cua UBND
cap xa. Mau 01, 05 luu theo hd so.
Vin ban ban dé nghi UBND huyén quyét dinh trg cap xa hoi hang thang, hd
- | tro kinh phi chim soc, nudi dudng hang thang cho dbi twong va Danh sach
xét duyét.
- | Két qua giai quyét khiéu nai (néu c6).
Quyét dinh trg cap x3 hoi hang thang, hd tro kinh phi chim séc, nudi dudng
- | hang thang cho d4i tuong kém theo danh sach hoic Vin ban tra 101 néu 1 1y
do khong du diéu kién duoc huong.
4.2 | Lwu tai UBND cép huyén

Mau 01; 02, 03, 04 (néu co) va 06 (h) luu tai BO phan TN&TKQ ctia Phong
LD-TB&XH tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cép huyén. Mau 01, 05
luu theo hd so.

HO so theo myc 2.3.

Quyét dinh trg cip x3 hoi hang thang, hd tro kinh phi chim séc, nudi dudng
hang thang cho d6i tugng kém theo danh sach hodc Vin ban tra 101 néu 13 1y
do khong du diéu kién dugce huong.

H6 so dugc luu tai Phong Lao dong - Thuong binh va X& hoi theo quy dinh. Sau
khi hét han, chuyén hd so xuéng don vi luu trir cia UBND cép huyén va luu trir
theo quy dinh.
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